房地产开发项目手册备案申请表
	企

业

基

本

情

况
	公司名称
	

	
	法定代表人
	
	联系方式
	

	
	房地产开发企业资质证书编号
	
	统一社会信用代码
	

	
	经办人姓名
	
	联系方式
	

	项

目

基

本

情

况


	项目名称（命名）
	

	
	项目地址
	

	
	项目计划总投资
	（万元）

	
	规划总用地面积㎡
	
	规划计容建筑面积㎡
	

	
	项目规划指标
	容积率：   ；建筑密度：  %；绿地率：  %

	
	土地出让合同编号
	
	项目总体规划设计方案审批时间
	

	事项提醒：

1.填报单位认真填报核对项目手册信息，确保申请信息真实、合法、有效，如有不实，由填报单位自行负责，承担相应法律责任。

2.填报单位应当按照房地产开发相关法规政策，项目开发全过程按照批复文件执行，接受主管部门监督管理。
申请日期：      年   月    日


说明：房地产开发企业在取得房地产项目命名批复书后15日内，应填报本表申请办理房地产开发项目手册备案，备案后生成项目手册编码。
一 、开发项目基本情况记录
	基本信息
	项目手册编码：

	
	项目名称：

	
	项目坐落：       区

	企业信息
	开发企业名称：              
	
	统一社会信用代码 
	

	
	上级公司：  
	

	
	开发企业股权结构情况

	
	序号
	投资者名称（及变更情况）
	出资额（及变更情况）

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	项目
转让
	年  月  日，该项目转让至               公司。

	项目整体
投资情

况
	固定资产投资项目备案证号：

	
	总投资额：    亿元

	
	计划开工时间：   年   月

	
	计划竣工时间：   年    月

	
	总建设规模：     ㎡

	
	企业入统计库编码：                项目入统计库编码：

	项目用地情况
	规划总用地面积：     ㎡
	土地价款：   万元

	
	土地取得方式
	

	
	用地性质
	(商服用地  □工业仓储用地   □住宅用地    □特殊用地

(交通用地   □公共管理与公共服务用

	
	土地出让合同编号：                        签订时间：     年   月  日

	
	缴纳土地使用权出让金情况
	缴纳总额：  万元；

已缴纳比例：  %，缴纳金额：     万元

	
	土地出让合同约定开工时间：   年    月；计划竣工时间 ：年     月

	
	不动产权证证号/国有土地使用证证号：


	
	不动产登记单元编码：
	登记时间：     年   月   日

	项目规划指标信息
	项目类型： □商品房           

	
	规划净用地面积：               ㎡    总建筑面积           ㎡

	
	项目主导功能类别：□住宅项目 □商业项目 □写字楼 □工业项目 □综合体    

	
	地上建筑面积（计容）：       ㎡      地下建筑面积：               ㎡

	
	住宅建筑面积：                ㎡
	配建( □保租房建筑面积
	□公租房） ㎡

	
	商业建筑面积：                ㎡     地下车位建筑面积：           ㎡

	
	配套公建建筑面积：            ㎡

	
	容积率:     %       绿地率:    %

	
	其 中
	指标
	建筑面积㎡
	备注，可根据实际进行调整

	
	
	幼儿园
	
	

	
	
	养老服务用房
	
	

	
	
	社区用房
	
	

	
	
	物业服务用房
	
	

	
	机动车停车位：                个
其中：地面停车数             个       地下停车数              个,其中人防车位数    个


二、项目投资计划
	项目
20xx
年投
资情

况
	20xx 年计划开工规模：   ㎡

	
	20xx 年计划投资额：   亿元

	
	20xx 年已有土地使用情况：   ㎡

	
	20xx 年计划开发土地使用情况：    ㎡

	
	20xx 年正在开发土地使用情况：    ㎡

	
	20xx 年购买土地计划：   ㎡

	
	截至 20xx 年已完成投资：     亿元

	20xx年第 x月
投资
情况
	本月完成投资额：   亿元

	
	下月计划投资额：    亿元

	
	本月完成建设规模：        ㎡

	
	本月完成累计建设规模：        ㎡

	项目资金情况
	整体资金来源结构：1.项目资本金xx万元，2外部融资xx万元，3项目预售回款xx万元，4其他资金xx万元。

	
	资金到位情况：计划到位资本金，已到位资本金，未到位资本金（按月更新）

	
	项目外部融资情况：融资机构：合同编号，融资类型，授信总额，已提款总额。

	
	资金使用情况：融资放款金额，已支付工程款（按月更新）。

	备注：


三、项目开发建设计划
	分期情况（栋号）
	用地
不动
产证
（或
土地
使用证）号
	建设
工程
规划
许可
证
	建筑面积

（m2）
	栋 数
	套 数
	政 策 性 配 建 住 房
	物业
服务
用房
（栋
、面
积）
（m2）
	计划开工时间
	计划竣工时间
	实际开工时间
	实际竣工时间
	计划交付时间
	实际交付时间

	[image: image1.png]



期：
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二

期：
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三 期：
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	年  月
	年  月
	年  月
	年  月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目主要人员

	序号
	姓名
	职务
	联系方式
	备注

	
	
	法定代表人
	
	核对施工许可证参见各方是否一致。

	
	
	项目负责人
	
	

	
	
	销售负责人
	
	

	
	
	财务负责人
	
	

	
	
	勘察单位项目负责人
	
	

	
	
	设计单位项目负责人
	
	

	
	
	施工单位项目负责人
	
	

	
	
	监理单位总监理工程师
	
	

	
	
	工程总承包单位项目负责人
	
	


四、项目分批开发情况记录
	规划信息
	序号
	规划许可证编号
	核发日期
	建设位置
	建设规模

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	重点项目
认定
信息
	序号
	重点项目认定级别（自治区级、地州市级）
	核发日期
	有效期
	认定项目名称

	
	
	
	
	
	

	施工信息
	序号
	信息类别
	具体内容
	备注说明

	
	1
	开工情况
	1.具体开工日期：  年  月  日；
2.实际开工日期： 年  月  日；
3.施工许可证编号：

4.施工图设计文件审查合格书编号：
	若实际开工情况与计划不符，需注明原因

	
	2
	建设进度计划
	1.总工期：  天；
2.各阶段节点计划：
桩基开挖完成  年  月  日；
主体结构封顶  年  月  日；
外墙施工完成  年  月   日；
室内外装修完成   年  月  日；园林景观完成  年  月   日；
竣工验收完成  年  月   日
	可根据项目实际增设细分节点

	
	3
	委托监理情况
	1.监理单位名称：          ；

2.监理合同编号：
	

	
	4
	质量监督情况
	1.质量监督备案编号：        ；
2.监督机构名称：            ；
3.检查发现问题及整改情况：
	

	
	5
	施工单位情况
	总承包单位名称：            
主要专业分包单位：
	1.全部工程由总承包自行施工，则无分包单位；

2.工程有分包单位，则需填报：消防、电梯安装、智能化等专业工程。

	
	6
	施工状态
	正常施工/施工降效/停工/复工
	

	预售许可信息
	序号
	预售许可证编号
	核发日期
	项目名称
	核准预售范围

	
	
	
	
	
	


	建设
工程
竣工
验收
规划
条件
信息
	序号
	建设工程竣工规划认可书
	核发日期
	使用

性质
	总用地

面积
	总建筑面积㎡
	建筑层数

	
	
	
	
	
	
	地上
	地下
	地上
	地下

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目
竣工
验收
备案
信息
	序号
	竣工验收备案表备案号
	备案日期
	工程

规模
	开工日期
	竣工验收

日期
	建筑面积及结构层次

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	房屋交付信息
	序号
	交付楼栋范围
	交付房屋套数
	合同约定交付时间（年、月）
	实际交付时间：以未销售完剩余10%的房屋套数集中交付

	
	
	
	住宅
	办公
	商业
	其它
	
	

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	前期
物业
管理
信息
	序号
	信息类别
	备案的物业管理区域名称
	上传合同文件（备案号）
	前期物业服务企业名称及统一社会信用代码

	
	1
	第一期
	
	
	

	
	2
	第二期
	
	
	

	
	3
	第三期
	
	
	

	在建
工程

抵押信息
	序号
	抵押权人
	抵押人
	抵押范围
	抵押期限
	不动产抵押登记时间
	不动产登记证明证号

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	备注：


五、销售计划及销售情况
（一）预（现）销售计划表
	序号
	第一批
	第二批
	第三批

	整体销售计划
	拟售时间
	年   月
	年   月
	年   月

	
	拟售栋号
	
	
	

	
	拟售栋数
	
	
	

	
	建筑面积（㎡）
	
	
	

	住宅销售计划
	拟售时间
	
	
	

	
	拟售栋号
	
	
	

	
	拟售栋数
	
	
	

	
	面积段（约）
	90 ㎡以下
	90 ㎡
(含)
至

120
㎡
	120
㎡ (含)至144
㎡
	144
㎡ (含)以上
	合 计
	90 ㎡以下
	90 ㎡
(含)
至

120
㎡
	120
㎡ (含)至144
㎡
	144
㎡ (含)以上
	合 计
	90 ㎡以下
	90 ㎡
(含)
至

120
㎡
	120
㎡ (含)至144
㎡
	144
㎡ (含)以上
	合 计

	
	套数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	建筑面积（㎡）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明：面积段可根据实际进行调整填报；预售转现售也需要填报此表格。


（二）预（现）售项目方案信息记录
	项目方案名称
	幢号
	预售许可通过日期
	批准预售面积（m2）
	住宅均价（元 /m2）
	套数（间）
	交付标准
	商业均价（元 /m2）
	套数（间）
	办公均价（元 /m2）
	套数（间）
	其他类
型房屋均价（元/
m2）
	套数（间）

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	

	
	
	年  月
	
	
	
	□装修 □毛坯
	
	
	
	
	
	


（三）项目预（现）售情况表
	XXX项目(项目名称系统自动获取)预售许可及资金监管信息

	序号
	预（现）售许可证号
	许可栋数
	幢号
	批准可售套数
	批准可售面积（㎡）
	发证时间
	监管银行名称
	监管账户名称
	监管账号
	三方监管协议编号
	重点监管资金总额
	前期物业合同备案已备案（是/否）
	前期物业合同名称（备案号）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：相关信息可由系统自动获取


（四）房屋预（现）销售情况汇总表
	xxx(项目名称系统自动获取)项目房屋预/销售情况汇总表

	序号
	预（现）售许可证号
	幢号
	住宅套数
	商业套数
	办公套数


	总套数


	销售经纪机构名称

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	可售
	已售
	价格
	可售
	已售
	价格
	可售
	已售
	价格
	可售
	已售
	价格
	可售
	已售

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


系统根据企业业务申办信息自动获取生成，由企业确认后提交。

六、项目竣工验收交付情况

项目工程竣工验收

	xxx项目专项验收备案情况

	分批开发批次
	预（现）售许可证号
	幢号
	项目工程质量竣工验收（五方）
	消防验收
	工程规划竣工验收
	人防工程专项验收
	城建档案验收
	房屋市政工程竣工验收

	
	
	
	验收备案表
	验收机构名称
	核发日期
	验收文书编号
	验收机构名称
	核发日期
	规划证核实书编号
	验收机构名称
	核发日期
	验收文书编号
	验收机构名称
	核发日期
	接收证明
	接收机构名称
	核发日期
	竣工验收报告编号
	验收机构名称
	核发日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）项目交付情况

	xxx项目交付情况汇总表


	预（现）售许可证号
	幢号
	不动产首次登记时间
	可售总套数
	已售总套数
	是否逾期交付
	已交存维修资金总套数
	配套设施开通情况
	约定交付日期
	实际集中交付启动日期
	房屋交付标准
	应交房总套数
	已交付套数
	未交付套数

	
	
	不动产大证编号
	发证时间
	
	
	
	
	水
	电
	气
	暖
	绿化

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	□开通 □未开通
	□开通 □未开通
	□开通 □未开通
	□开通 □未开通
	□完成 □未完

	
	
	□毛坯 □精装修
	
	
	


七、项目全周期重大事项备案表

（发生即报，无则填无）
	重大事项备案表

	事项发生日期
	重大事项类型
	事项详细说明
	处置整改措施
	办结日期
	监管部门核查意见
	备注

	
	□项目转让 

□股权变更

□规划变更 

□停工/复工

□行政处罚 

□司法查封 

□资金方案调整 

□逾期交房

□参见单位调整  

□主要人员调整
□其他
	
	
	
	
	


八、违法违规及失信事项查处记录
	违法违规及失信事项调查情况：
日期：     年    月   日

	序 号
	处理类型
（整改、行政处罚）
	文书编号
	查处结果

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


九、项目开发巡查记录
	巡查单位
	巡查时间
	巡查内容
	巡查结果
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- 1 -

