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前 言

根据新疆维吾尔自治区住房和城乡建设厅《关于印发 2025年

住建领域工程建设标准制（修）订计划的通知》的要求，编制组
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在广泛征求意见的基础上，制定本导则。

本导则共 6章和 12个附录，主要内容包括总则、术语、基本
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新疆乌鲁木齐市天山区解放北路 187号；邮

政 编 码 830002 ， 电 子 邮 箱 ：
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1 总 则

1.0.1 为规范工程建设标准编制工作，统一标准编写要求，确保标准

编写质量，便于标准的准确理解和实施，制定本导则。

【条文说明】工程建设活动的特点决定了工程建设标准编写的特殊要求。标准编

写是标准制定工作的重要环节，标准编制者应按照相同的方式，对技术内容、表

达方式、执行要求等进行统一，将编写意图准确地传达给使用者。经过多年不断

地摸索与改进， 在住房和城乡建设部《工程建设标准编写规定》（建标〔2008〕

182 号）的基础上，结合自治区工程建设标准的特点，编写了自治区工程建设标

准编写导则，用以规范自治区工程建设标准的编写质量，使自治区工程建设标准

高质量服务房工程建设行业的发展。

1.0.2 本导则适用于工程建设标准的编写。

【条文说明】本导则适用于工程建设类的标准、规范、规程、导则等标准化文件

的编写。产品类标准按现行国家标准《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件

的结构和起草规则》GB/T 1.1 的有关规定编写。

1.0.3 工程建设标准的编写除应符合本导则规定外，尚应符合国家现

行有关标准的规定和现行自治区有关地方标准的规定。

【条文说明】本条的规定是为了明确本导则与相关标准之间的关系，“国家现行

有关标准”是指现行的工程建设国家标准和行业标准，现行自治区有关地方标准

是指自治区级的标准，不包括地州级标准。



2

2 术 语

2.0.1 工程建设标准 engineering construction standards

通过工程建设领域的标准化活动，按照规定的程序经协商一致

制定，为各类建设工程的勘察、规划、设计、施工、验收、运行、

管理、维护、加固、拆除等全过程活动和结果提供共同使用和重复

使用的文件。

【条文说明】工程建设标准主要用于规范各类建设工程全过程的技术和管理要

求。规范“活动”和“过程”（勘察、设计、施工、验收、运维等）。

2.0.2 产品类标准 productstandards forengineering construction

为保障工程建设所用产品的质量、安全、互换性和适用性，对

其需要协调统一的技术要求所制定的文件。

【条文说明】这类标准主要规范用于工程建设的材料、构件、设备、仪器等的产

品性能、规格、质量、检验方法等要求。其目的是确保进入工程建设领域的产品

符合工程技术和安全的需要。规范“物”（材料、产品）。

2.0.3 必要要素 required elem ent

标准编制中必不可少的要素。

2.0.4 可选要素 optionalelem ent

标准编制中存在与否取决于编制需求的要素。

2.0.5 叙述 statem ent

阐述事实或信息的表述方式。
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3 基 本 规 定

3.0.1 标准应在技术研究和充分工程实践总结的基础上，经分析和论

证后编制；编写内容应符合国家技术经济政策；技术要求不应低于国

家强制性标准的有关规定；且对应国际标准或国外先进标准，其技术

要求具有先进性、适用性的，宜积极借鉴或采用。

【条文说明】

标准编制过程中，需对拟纳入标准的技术要求、参数指标、方法措施等

进行充分的技术经济分析与综合论证，确保其具备可靠的理论支撑、实践可

行性和经济合理性，以提升标准的科学性、适用性和可操作性。

标准内容应积极贯彻和体现国家在特定时期内的产业政策、技术政策、

资源政策、环境政策、经济政策等导向。例如，标准应推动绿色发展、节能

减排、资源循环利用、智能制造、高品质发展等国家战略目标的实现，服务

于经济社会发展的总体要求。

工程建设领域的所有标准，其技术要求均不得低于相关国家强制性标准

的规定。鼓励标准编制积极吸收国际先进经验，提升我国工程建设标准的国

际水准与兼容性，系统研究、分析、借鉴国际标准化组织（ISO）、国际电

工委员会（IEC）等发布的国际标准，以及技术发达国家或地区发布的、经

实践证明技术先进、适用有效的标准。在符合我国法律法规、国情条件和工

程实践需要的前提下，积极采用或转化国际国外先进标准，或使我国标准的

技术要求与国际先进水平相协调，有助于提升我国工程质量和产业竞争力，

促进国际合作与技术交流。

3.0.2 标准编写应符合下列基本原则：

1 规范性：标准编写应做到格式规范，符合标准编写要求；

2 协调性：技术内容应与现行的国家标准、行业标准及相关标准

相协调；

3 易用性：标准应便于应用，条款应具有可操作性；

4 逻辑性：标准结构、表述等应清晰，逻辑严谨；

5 准确性：标准用词应准确，规定清晰，无歧义。

【条文说明】本条是对标准编写的总体原则。标准是一种严谨、科学的技术

文件，在实践中起着重要的规范作用，其性质和影响力决定了标准的编写比
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一般性的文件更具有规范性。通过编制清晰、准确、无异议的技术条款，并

被未参与标准编制的人员理解和采用，从而规范工程技术的发展与进步。

3.0.3 编写正文部分和附录部分条款时，应同时编写条文说明。

【条文说明】标准的编写要求简练明确、便于理解，因此容易出现不同的人

有不同的理解，尤其是具体执行中对严格程度用词的把握。标准的条文说明

就是要让标准使用人员正确理解和把握标准条款的意图，更好地指导标准的

实施。

3.0.4 附录是正文中某一内容的具体规定，与正文具有同等效力。

附录应在正文引用，编写格式应与正文相同。
【条文说明】附录内容是正文的一部分，只是由于篇幅太大，把它单列出来，

其内容具有和正文同等效力，附录一定要被正文条文所引用。
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4 层次编写

4.1 层 次 划 分

4.1.1 标准层次应划分为章、节、条、款、项。标准层次划分及其编号

应符合本导则附录 A 的要求。

4.1.2 章是标准的分类单元，节是标准的分组单元，条是标准的基

本单元。款为条内的细分单元，项为款内的细分单元。

【条文说明】章是标准第一层次，节是标准的第二层次，条应表达一个具体

的、完整的内容或规定，标准的技术内容是通过条开始做规定的，当其内容

较多时，可细分为款，款亦可分为项。

4.1.3 当同一节内内容较多或应区分层次的，可在节内设置次分组单元。

【条文说明】次分组单元是一种层次划分的形式。当节中内容较多或内容较

复杂，且内容间又可分为并列或从属关系的几类时，为了表述得更清楚而采

用的一种归类形式。

4.1.4 在同一层次中，内容的编排顺序应遵循先主体后个体、先共性

后个性的原则。

4.1.5 标准编写中不得出现独节、独条、独款、独项。

【条文说明】一章中不能只有一节，一节中不能只有一条，一条中不能只有

一款，一款中不能只有一项。不规范书写示例如下：

4 ××××

4.1 ××××（独节）

4.1.1 ××××××××××××××。（独条）

5 ××××

5.1 ××××

5.1.1 ××××××××××××××。
1 ××××××××。（独款）

5.1.2 ××××××××××××××。
1 ××××××××。
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2 ××××××××。
1)××××××××。（独项）

5.2 ××××

5.2.1 ××××××××××××××××××。

5.2.2 ××××××××××××××××××。

………

4.1.6 章、节、条之间不应出现无编号的悬置段落。

【条文说明】如果在标准的章、节之间和节、条之间出现悬置段的情况，将造

成标准的层次结构混乱，且不能被引用。因此本条明确规定“不应出现悬置

段落”的情况。不规范书写示例如下：

4 ××××

×××××××××××××××××××××××××××

××××××××。 （悬置段）

4.1 ××××

×××××××××××××××××××。（悬置段）

4.1.1 ××××××××××××××××××。

4.1.2 ×××××××××××××××××××××××××

××。

4.2 层 次 编 号

4.2.1 章、节、附录均应设置标题，标题应居中位于编号之后。条、

款、项不应设置标题。

4.2.2 章、节、条的编号应采用阿拉伯数字，各层级编号之间以下角

圆点“.”分隔。

4.2.3 章编号应在标准全文中连续，每章应另起一页编排。节编号应

在其所属章内连续。

4.2.4 条的编号应在其所属的节内连续；当章内未设节时，条编号
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中代表节的部分应采用“0”。款的编号应采用阿拉伯数字，并在

其所属条内连续。项的编号应采用阿拉伯数字加右半括号“1）、

2）……”，并在其所属款内连续。

【条文说明】章内未设节时，条编号使用“0”代表节，示例如下：

第 6 章 施工管理

6.0.1 施工单位应编制绿色施工专项方案。

6.0.2 方案应包含环境保护、资源节约的具体措施。

章内设节时，条编号在节内连续，款的编号在所属条内连续，示例如下：

第 5 章 节能与能源利用

5.1 节能设计

5.1.1 建筑围护结构的热工性能应符合下列规定： (此条属于 5.1节)

1 外墙平均传热系数应不大于 0.60 W/(㎡·K)。

(此款属于 5.1.1条)

1）对于寒冷地区，应优先采用外保温构造。 (此项属于第 1款)

2） 保温材料厚度应经热工计算确定。

2 外窗的传热系数和气密性等级应符合本标准附录A的规定。(此

款属于 5.1.1条)

5.1.2 供暖空调系统的能效应达到国家现行能效标准的 2级及以上要

求。 (此条与 5.1.1同属 5.1节，连续编号)

4.2.5 次分组单元的编写应符合下列规定：

1 同一节内的次分组单元不应少于 2 组；

2 次分组单元的编号应采用大写罗马数字；

3 同一节内各次分组单元中的条编号应保持连续。

【条文说明】次分组单元的编号采用大写罗马数字顺序编号，如：“I 、Ⅱ 、

Ⅲ 、V … …”。示例如下：
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4.4 保护与更新技术措施

Ⅰ 环境景观

4.4.1 历史文化名镇应保护山水形胜、地形地貌、河湖水系、田园风

光、历史驳岸、古树名木等自然人文景观。

4.4.2 历史文化名镇应保护与传统生产生活相关的设施、场所和景

观。

Ⅱ 格局与风貌

4.4.3 历史文化名镇应整体保护传统空间格局和历史风貌。

4.4.4 历史文化名镇应保护街巷格局和尺度，不应拓宽传统街巷；路

面铺装应保持延续传统的材料、尺寸和铺装方式。

4.4.5 历史文化名镇的传统街巷界面应保持原有传统风貌建筑形式

和高度。

4.4.6 历史文化名镇应保持文化空间场所的景观环境和场地特征，保

护和传承优秀传统文化。

4.2.6 附录应按其在正文中引用的先后顺序依次编排。附录编号应

采用从“A”开始的正体大写拉丁字母，并应避免使用字母“I”、

“O”和“X”。每个附录应另起一页编排。

【条文说明】附录编号不能采用“I”“O”“X”三个字母主要是避免书写

上容易与阿拉伯数字的“1”和“0”,以及大写罗马数字“X”相混淆，因此在附录编

号上不采用这三个大写字母。
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5 要 素 编 写

5.1 一 般 规 定

5.1.1 标准包括前引部分、正文部分、附录部分、补充部分及条文说
明部分。
5.1.2 标准各部分构成要素及其类型应符合表 5.1.2 的规定。

表 5.1.2 标准各部分构成要素及其类型

所属部分 构成内容 要素类型

前引部分

封面 必要要素

扉页 必要要素

发布公告 必要要素

前言 必要要素

中文目次 必要要素

英文目次 必要要素

正文部分

总则 必要要素

术语、符号和缩略语 可选要素

技术内容 必要要素

附录部分 技术内容 可选要素

补充部分
用词说明 必要要素

引用标准名录 可选要素

条文说明部分

隔页 必要要素

制定、修订说明 可选要素

条文说明目次 必要要素

条文说明 必要要素

参考文献 可选要素

【条文说明】《工程建设标准编写规定》中将附录作为补充部分内容，但

附录本身内容是作为正文的一部分，只是由于篇幅关系，把它列入附录，

因此本导则将附录不列入补充部分。
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《工程建设标准编写规定》没有要求把参考文献作为条文说明的一部

分，但是在编写标准过程中，有时确实会参考相关资料，有必要在条文说明

中列出参考文献，以向读者提供必要的信息资源。

5.1.3 标准文本书写格式宜符合本导则附录 B 的规定。

5.2 前 引 部 分

I 封 面

5.2.1 标准封面包括标准代号、标准的类别、标准编号、标准名称、

英文译名、国际标准分类（IC S）号、中国标准文献分类（C C S）号、

发布日期、实施日期、发布机构等要素。有备案号的还应写明备案

号，封面编写格式应符合本导则附录C 的规定。

【条文说明】本条明确了标准封面的基本构成要素。行业标准必须有备案号，

地方标准备案号是依据标准特征名而定，根据住房和城乡建设部《关于统一

变更工程建设标准特征名的通知》（建标标函〔2017〕140 号），对于工程

建设地方标准，特征名分别为“标准”和“规程”的应取得并标注备案号，

特征名为“导则”的则无需备案。此外，团体标准、企业标准依据相关规定

实行自我声明公开制度，不适用备案管理，因此其封面不标示备案号。

5.2.2 标准编号应符合下列规定：

1 标准编号应由标准代号、顺序号和年代号依次构成；

2 标准代号与顺序号之间应以空格分隔，顺序号与年代号之

间应以连接号“—”连接；

3 修订标准时，顺序号应保持不变，年代号应更新为标准重新

批准发布的年份。

4 局部修订标准时，其顺序号与年代号均应保持不变。

【条文说明】标准编号是标准身份的标识，由标准代号、顺序号、发布年号

构成，标准代号表示其所属的类别和属性，标准的顺序号表示其在所属类别

中的序位，标准的年号表示其批准的年份。

1 地方标准编号应由地方标准代号“DB65”、顺序号和年代号依次构
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成，推荐性标准还应在标准代号后加“T”,如：DB65 /T 8002-2022；团体标

准编号应由团体标准代号“T”、社会团体标准代号、顺序号和年代号依次

构成，如：如T/XECS 001-2018 ；企业标准编号应由企业标准代号“Q”、企

业标准代号、顺序号和年代号依次构成，Q/HUAXIA 001-2018；

2 标准代号可使用大写拉丁字母（汉语拼音）与阿拉伯数字的组合，

为了避免标准顺序号与标准代号中阿拉伯数字混淆，标准代号与顺序号之间

应由空格分开。

3 当标准进行修订时，标准顺序号不变，年代号按公告批准时的年

代号编写。如 DB65/T 8002-2022修订，8002 不变，修编公告批准时的年代

为 2025年，则标准编号为：“DB65 /T 8002-2025”。

4 当标准进行局部修订时，标准顺序号、年代号均不变，封皮上标明

年版号，年号由标准批准的年份确定。如《绿色建筑评价标准》GB/T

50387-2019 局部修订，GB/T 50387-2019 不变，局部修订公告批准时的年份为

2024 年，封皮上标明（2024 年版）。

5.2.3 标准名称应由标准对象、标准用途和标准特征名三部分组

成。其编写应符合下列规定：

1 标准名称中不应出现产品的代号，应使用其规范的中文名

称。

2 标准对象应简练、明确反映标准主题，不应包含次要信息

或细节描述；

3 标准用途的表述宜符合下列要求：

1）宜采用“勘察、规划、设计、施工、验收、运维、检测、评价”

等行业通用术语；

2）当标准内容涵盖设计、施工、验收等多项综合性技术要求

时，可用“技术”统称其用途；

3）当标准针对某类产品在工程中的应用作出规定时，宜使用

“应用技术”表述用途。

4 标准特征名选用应符合下列规定：

1）特征名分为规范、标准、规程、导则等；

2）全文强制的标准，特征名为“规范”；

3）对操作、工艺、过程、程序等技术活动作出规定时，宜采用“规
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程”；

4）内容以“新技术、新工艺、新材料”等技术应用要求为主时，

可采用“导则”；

5）不属于上述情况的其他标准，特征名应使用“标准”。

【条文说明】标准名称是对标准技术内容与适用范围的集中概括，应做到用

词严谨、表意清晰、范围明确。标准对象、用途、特征名三部分应逻辑连

贯，共同界定标准的主题边界。用词应使用准确、简练的专业术语，避免

使用修饰性或模糊性表述。标准名称示例如下：

钢结构 设计 标准

（标准对象） （ 标准用途） （标准特征名）

5.2.4 标准应附有英文译名，其翻译应准确，并符合下列规定：

1 标准名称常用英文译法宜符合表5.2.4的规定。

表5.2.4 标准名称常用英文译法对照表

标准名称 英文译名

××标准 Standard for ××

××规程 Specification for ××

××导则 G uideline for ××

××规划标准 Standard forplanning of ××

××设计标准 Standard for design of ××

××施工标准 Standard for construction of ××

××验收标准 Standard for acceptance of ××

××技术规程 Technical specification for ××

××应用技术规程 Technical specification for application of ××

××试验方法标准 Standard for testm ethod of ××

××评价标准 Standard for evaluation of ××

××管理标准 Standard form anagem ent of ××

2 标准的英文译名的首字母应大写，其余字母应小写。

5.2.5 标准初稿、征求意见稿和送审稿应在英文译名下以括号标注
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该文本所处的编制阶段，并应加“提交反馈意见时，请将有关专利

连同支持性文件一并附上”的表述。

【条文说明】 编制阶段包括初稿、征求意见稿、送审稿。如地方标准征求

意见稿编制阶段表达示例如下：

Ⅱ 扉 页

5.2.6 扉页应包括标准的类别、标准名称、英文译名、标准编号、主
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编部门（单位）、批准部门（单位）、实施日期、出版单位、出版
地点和出版年份等要素。有备案号的还应写明备案号，扉页编写格
式应符合本导则附录D 的规定。
5.2.7 扉页中的标准名称、英文译名、标准编号应与封面一致，
实施日期应与发布公告一致。

Ⅲ 发 布 公 告

5.2.8 标准发布公告中应至少包括下列内容 :
1 标题及公告号;
2 标准名称和编号;
3 标准实施日期;
4 全面修订的标准应列出被替代标准的名称、编号和废止日期;
5 局部修订的标准，应采用“经此次修改的原条文同时废止”的

典型用语予以说明;
6 批准部门需要说明的其他事项;
7 批准部门落款;
8 批准日期;
9 标准发布公告的编写格式应符合本导则附录 E的规定。

【条文说明】

1~3、6~8 标准发布公告是标准批准颁布的法定程序，表明该标准已完成技

术审查和行政审批，正式生效。公告中应明确标准基本信息、实施时间、批准部

门落款、批准日期等，以便使用者全面了解标准的管理与使用要求。批准部门可

根据实际情况，在公告中列出需要说明的其他事项，例如“本标准在 xxx 门户网

站（www.xxxx.com）公开”、标准的出版主体等。

4 全面修订是指对标准主要内容与技术原则进行更新，标准顺序号随之变

更。因此，公告中须明确被替代标准的名称、编号及废止日期，典型表述为：“自

本标准实施之日起，原《标准名称》（标准编号）同时废止。”

5 局部修订是指对标准中部分条文进行修改、补充或删除，不改变标准的顺

序号与年代号。其公告中须明确局部修订的条文自实施之日起生效，并采用“经

此次修订的原条文同时废止”的规范用语。同时，应在公告中注明局部修订的具

体条文可在指定平台查阅，典型表述为：“现批准《标准名称》（标准编号）局
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部修订的条文，自XXXX年XX月XX日起实施。经此次修订的原条文同时废止。局部

修订的具体内容可在[指定网站域名]（如www.xxxx.gov.cn）公开查阅。”

Ⅳ 前 言

5.2.9 标准前言应描述标准的编制工作概况、主要技术内容、执行过程
中的管理事项等,主要包括下列内容：

1 制定(修订)标准的任务来源；
2 概述标准编制的主要工作和主要技术内容,对修订的标准还

应简要说明本次修订的主要技术内容；
3 专利情况说明；
4 标准的管理部门；
5 起草单位、主要起草人、主要审查人员名单，其中第一起草单

位后注明其通信地址和邮政编码、电子邮箱等信息；
6 工程建设标准前言的编写格式应符合本导则附录 F的规定。

【条文说明】标准前言是标准的重要组成部分，用以概括说明标准的制定背景、

主要工作与技术内容，以及标准实施过程中的管理归属等事项。前言内容应准确、

清晰，便于使用者全面了解本标准的基本情况和执行依据。修订标准的前言除

应包含标准的基本结构和主要内容外，还应重点阐述本次修订所涉及的主要技

术变化。表述应简明扼要，可采用“增加了……”、“修改了……”、“删除

了……”等规范化用语进行说明。

5.2.10 制定标准的前言应符合下列规定：
1 任务来源应与标准立项计划文件的表述一致；
2 主要内容应说明标准的总章数与附录数量，并列明主要章

的名称；
3 列举章名称时不应附加序号。标准包含附录时，应在

主要内容说明末尾加“等”字；
4 标准中涉及必要专利情况的编写内容应符合表 5.2.10

的规定。
5 起草单位与主要起草人应按其承担编制工作的贡献程

度排序，不宜采用按姓氏笔画或汉语拼音字母顺序的排序方
式。

https://www.xxxx.gov.cn/
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6 主要审查人应为参与标准审查的专家，并按审查组组
长、组员的顺序依次列出。

表5.2.10 涉及必要专利情况的编写内容

专利情况 编写内容

尚未识别出涉及专利

请注意本标准(特征名）的某些内容可能涉及
专利。本标准(特征名）的发布机构不承担识别专
利的责任。

已经识别出涉及专利

本标准(特征名）的发布机构提请注意，声
明符合本标准(特征名）时，可能涉及到……
［条］……与……［内容］……相关的专利的
使用。

本标准(特征名）的发布机构对于该专利的
真实性、有效性和范围无任何立场。
该专利持有人已向本标准(特征名）的发布

机构承诺，他愿意同任何申请人在合理且无歧
视的条款和条件下，就专利授权许可进行谈
判。该专利持有人的声明已在本标准(特征名）
的发布机构备案。相关信息可以通过以下联系
方式获得：
专利持有人姓名：……
地址：……
请注意除上述专利外，本标准(特征名）的

某些内容仍可能涉及专利。本标准(特征名）发
布机构不承担识别专利的责任。

【条文说明】

3 前言中应明确说明本标准的总章数与附录数量，并在主要内容部分列出

具体章的名称，章名称前不加序号。示例：“本标准共分 6 章，主要内容包括：

总则、术语、基本规定、设计、施工、验收。”

若标准包含附录，可在主要内容说明末尾加“等”字，不再逐一列举附录

名称。示例：“本标准共分 6 章和 2 个附录，主要内容包括：总则、术语、基

本规定、设计、施工、验收等。”

4 本条是按照现行国家标准《标准化工作导 则 第 1 部分：标准化文件

的结构和起草规则》GB/T 1.1-2020 规定编写，对于不涉及专利的标准，

可按“尚未识别出涉及专利”的相关内容进行表述。标准中涉及必要专

利是指实施该标准必不可少的专利。在标准制修订的任何阶段，相关单
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位或个人应及时向发布机构告知其拥有或知悉的必要专利，并提供相应

专利信息及证明材料，且应对所提供信息的真实性负责。发布机构不对

标准涉及专利的真实性、有效性及其范围持有立场，亦不评估专利与标

准的相关性或必要性。编制组应在标准的征求意见稿和送审稿的前言中

加入上述相关表述。识别出涉及专利收费许可的示例如下：

V 中文目次与英文目次

5.2.11 中文目次编写应符合下列规定：

1 中文目次应列明标准的章、节、附录、用词说明、引用标

准名录及条文说明的名称与对应起始页码，编写格式应符合本导

则附录 G 的要求；

2 目次中所列的章名称、节名称及附录名称应与标准正文

及附录中的标题完全一致；

3 条文说明前应加“附：”。

【条文说明】本条对工程建设标准中文目次的构成和编写要求作出统一规定。中

文目次是标准内容结构的索引，应准确、完整地反映标准的组成。

1 明确了目次应包含的必备要素及其格式依据。

2 强调了目次条目与标准正文标题的一致性，是确保索引准确性的关键。

本规程的发布机构提请注意，声明符合本规程时，可能涉及到 6.1.3

条与《双向螺旋挤扩桩施工方法及双向螺旋封闭挤扩钻头》相关的专利（专

利号：ZL20×××）的使用。

本规程的发布机构对于该专利的真实性、有效性和范围无任何立场。

该专利持有人已向本规程的发布机构承诺，他愿意同任何申请人在合

理且无歧视的条款和条件下，就专利授权许可进行谈判。该专利持有人的

声明已在本规程的发布机构备案。相关信息可以通过以下联系方式获得：

专利持有人姓名：……

地址：……

请注意除上述专利外，本规程的某些内容仍可能涉及专利。本规程发

布机构不承担识别专利的责任。
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3 规定在目次中为条文说明增加“附：”标识，旨在使其与标准主体内容清

晰区分。

5.2.12 英文目次编写应符合下列规定：

1 英文目次应与中文目次内容一致，并接续在中文目次之后

另起一页编排，其格式应符合本导则附录 H的规定；

2 每一英文目次句首字母应大写，其余字母应小写；

3 英文目次中典型用语的英文翻译宜按表 5.2.12 采用。
表 5.2.12 典型用语的英文翻译

中文名称 英文翻译

目次 C ontents

总则 G eneralprovisions

术语和符号 Term sand sym bols

基本规定 B asic requirem ents

一般规定 G eneralrequirem ents

附录× A ppendix ×

用词说明 Explanation ofw ording

引用标准名录 Listofquoted standards

附：条文说明 A ddition:Explanation ofprovisions

【条文说明】本条旨在规范工程建设标准英文目次的编写，以保证中、英文内容

的结构一致与表述专业。

1 明确了英文目次的内容、编排位置及格式依据，确保与中文部分衔接清晰、

格式统一。

2 规定了英文条目的字母大小写规则，以符合英文出版惯例。

3 提供了标准中常见结构性条目的推荐英文译法，有助于实现同类标准英文

表述的规范化与一致性。

5.3 正文部分和附录部分

I 总 则

5.3.1 总则不应分节，应按下列内容和顺序编写：
1 制定标准编制目的；
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2 标准的适用范围；

3 标准的共性要求；
4 执行相关标准的要求。

5.3.2 标准编制目的应概括说明制定标准的理由和依据，编制标
准应遵循的原则、方针、政策以及实施后达到的目的等。
【条文说明】标准编制目的应采用概括性的语言，根据不同类型的标准，可

围绕技术先进、经济合理、安全可靠、确保质量、节能环保等方面进行编写，

标准的编制目的采用“为了×××，制定本标准”的典型用语。结构设计类

标准要以体现安全、经济、质量为重点，防灾类标准要以体现安全、预防和

避免或减少损失为重点。如：《混凝土结构通用规范》GB 55008-2021 第 1.0.1

条“为保障混凝土结构工程质量、人民生命财产安全和人身健康，促进混凝

土结构工程绿色高质量发展，制定本规范”。

5.3.3 适用范围应明确标准技术内容所适用的对象、范围及限制
条件，并应符合下列规定：

1 适用范围应与标准名称反映的主题及技术内容相一致；
2 在规定的范围中，当有不适用的内容时，应明确不适用

的范围；
3 适用范围不应规定参照执行的要求，相应的条文说明中

也不能出现参照执行的要求；

4 标准的适用范围应采用“本标准（特征名）适用于……”
的典型用语；对标准的不适用范围应采用“本标准（特征名）不适
用于 ……”的典型用语。
【条文说明】本条规定是如何准确界定标准的适用范围。

1 当标准的名称覆盖涉及的领域或覆盖的范围较大时，要在标准的适

用范围中明确界定本标准的技术内容的实际范围。如《建筑抗震设计标准》

GB/T 50011-2010（2024 年版），从名称上看，可以包含所有地区的建筑抗

震设计，但实际上仅适用于“抗震设防烈度为 6、7、8和 9度地区建筑工程的

抗震设计以及隔震、消能减震设计”。“抗震设防烈度大于 9度地区的建筑及行

业有特殊要求的工业建筑，其抗震设计应按有关专门规定执行”。

2 适用范围本身的界定要非常准确，有些标准仅仅适用于某一方面或

某些方面，还存在不适用的方面，这时就要明确规定不适用的范围。如“本

规程适用于给水排水管道内喷涂修复工程；不适用于给水排水管道的结构性
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修复工程；不适用于塑料管道的修复工程”，明确适用和不适用的范围。

3 标准适用范围不能规定参照执行的要求，参照执行本身不能作为技术

依据，只能为使用者提供某些信息或提示，无法提供法律上的依据，使用者

应根据工程建设的实际情况和经验，判断是否采用。

5.3.4 标准的共性要求应为涉及整个标准的基本原则或通篇
的共性要求。当基本原则或共性要求的内容超过 3 条时，宜
单独设置“基本规定”一章。

【条文说明】标准共性的原则和要求对整个标准都产生约束作用，将此共性

原则和要求列入总则中，可以减少在后续各章中进行重复规定。如果标准不

存在共性的原则或要求，则可以不写。

当共性的原则和要求的条文较多时，宜单独作为一章，列在 “术语和

符号”一章之后，章的标题为“基本规定”。单独列出是为了避免“总则”

过于庞大。

5.3.5 总则中应明确编制本标准与相关标准之间的关系，并应采
用 “×××除应符合本标准（特征名）规定外，尚应符合国家现
行有关标准和现行自治区有关地方标准的规定”的典型用语。
【条文说明】本条规定是为了明确编制的标准与相关标准之间的关系。我

国现行工程建设类标准数量多、覆盖的专业面广，即使是同一专业领域内

也有多项标准。技术人员要完成一项工程活动，通常会涉及多项标准，在

执行本标准的同时，还需要执行其他相关标准，通常是下级标准应符合上

级标准和同级标准。这里的“国家现行有关标准”是指现行的国家标准和

行业标准，不包括地方标准。如《好住房建设技术标准》DB65/T 8038—2025

第 1.0.5 条“好住房的设计、建造、运行维护除应符合本标准规定外，尚

应符合国家现行有关标准和现行自治区有关地方标准的规定”。

Ⅱ 术语、符号和缩略语

5.3.6 标准中采用的术语、符号和缩略语，当现行标准中尚无统一

规定，且需要给出定义或涵义时，可独立成章，集中列出。当内容少

时，可不设此章。

5.3.7 标准中具有下列情况时，术语、符号和缩略语宜设章或节：

1 2个以上术语；
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2 5个以上符号；

3 2个以上缩略语。

5.3.8 当标准中需要设置术语、符号或缩略语时，应根据所含内容确

定章的名称和结构，并符合下列规定：

1 当只有术语时，章名称应为“术语”；

2 当只有符号时，章名称应为“符号”；

3 当只有缩略语时，章名称应为“缩略语”；

4 当同时有术语和符号时，章名称应为“术语和符号”，并分设“术

语”和“符号”两节；

5 当同时有术语和缩略语时，章名称应为“术语和缩略语”，并分设

“术语”和“缩略语”两节；

6 当同时有符号和缩略语时，章名称应为“符号和缩略语”，并分设

“符号”和“缩略语”两节；

7 当同时有术语、符号和缩略语时，章名称应为“术语、符号和缩略

语”，并分设“术语”、“符号”和“缩略语”三节。

5.3.9 在同一标准中，同一术语、符号和缩略语应始终表达同一概

念，同一概念应始终采用同一术语、符号和缩略语。当符号字母

相同时，应采用上角标、下角标区分不同概念或量。术语、符号和

缩略语不得采用脚注。

5.3.10 术语应是标准中出现的，并应单独设条，每条术语应包括

条号、术语、英文对应词和术语定义。术语应按现行国家标准《术

语工作原则与方法》G B /T 10112 和《标准编写规则 第 1部分：术

语》G B /T 20001.1进行编写，并应符合下列规定：

1 术语列出应遵循下列规定：

1）现行同级或上级标准中已有统一规定，且概念无差异的

术语，不得重复列出；

2）相关专业已有同一术语，而本标准中的概念或定义角度

有差别时，应修改后列入，并在条文说明中说明修改原因；

3）术语应为本标准中有特定含义的专业词汇，无特定专业指

向的通用基础词汇不得列入。
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2 需要简称的术语，可在术语的定义中列出。

3 术语应采用专业领域内名词或中心词为名词的词组；

4 术语定义宜采用反映客体全部特征的内涵表述形式，定义

应准确、简练，不应过宽或过窄，不应使用术语本身进行解释；

5 术语中不应包含技术规定，不应出现表、图、公式；

6 术语的英文对应词应准确；除专用名词外，英文字母应全

部小写，名词应用单数，动词应用原形。

【条文说明】术语编写包括四部分内容，术语规范编写示例如下：

2.1.1 ××××（中文） ××××××××（小写英文）

×××××××××××，××××××××。（中

文定义）

1 本款明确了术语列、不列及修改后列出的具体要求，核心是避免术语

重复、交叉和矛盾，确保标准术语体系统一：

1）不得列出的情形：一是上级、同级标准或通用专业标准已明确统一规

定，且概念、定义完全一致的术语，无需重复列入；二是长度、宽度、高度、

面积等通用基础词汇，含义明确、无特定专业指向，无需单独界定。

2）修改后列出的情形：当相关专业已存在同一术语，但本标准对其概念

内涵、定义角度或适用范围有调整时，需修改完善后列入，同时在条文说明

中明确修改原因，防止使用者产生混淆。

3）应列出的情形：仅限本标准中具有特定专业含义的术语，确保术语章

节针对性强、无冗余。需特别注意，同一概念不得使用多个术语表述，例如

同一标准中同时出现“房屋建筑工程”“房屋建筑”“房建工程”等同义表

述，易造成理解混乱，应统一为规范术语。

2 本标准中需要简称的术语，可在术语的定义中列出。规范示例如下：

2.1.1 超高性能混凝土（简称超混）uitra-high performance concrete

（UHPC）
由水泥、矿物掺合料、骨料、纤维、外加剂和水等原材料制

成的具有高强、高韧、高耐久性的纤维增强水泥基复合材料。
3 术语的构词方法要符合中文文法规则，并能将概念的本质特征准确地

反映出来，词语表达要准确。

4 术语的定义要明确概念的内涵和外延，要简明，直接反映事物或概念

的本质特征。不能一个术语中包含多个定义和含义，示例如下：
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不规范写法：

2.0.1 城市轨道交通建筑 rail transit-building
城市轨道交通是指具有固定线路、铺设固定轨道、配备运输

车辆及服务设施等的公共交通设施。城市轨道交通建筑包括车站

和车辆基地两大类。

规范写法：

2.0.1 城市轨道交通 urban rail transit

具有固定线路、铺设固定轨道、配备运输车辆及服务设施等

的公共交通设施。

2.0.2 城市轨道交通建筑 urban rail transit-building

城市轨道交通设施中的车站和车辆基地建筑物的统称。

6 英文译名可直接采用 ISO 或 IEC 等国际标准中的术语英文名称，或

根据国际上的权威典籍和有影响的国家级标准、词典或手册中的术语等的英

文译名。

5.3.11 符号应是标准中出现的，每一个符号应包括物理量（系数

或其他符号）、破折号和中文释义，符号编写应符合下列规定：

1 标准中的符号宜采用国际通用符号。

2 符号应按字母顺序排列，应先英文后希腊文。符号排列顺

序应符合下列规定：

1) 大写英文字母应置于小写英文字母之前；

2) 无角标的字母应置于有角标的字母之前；

3) 有字母角标的字母应置于有数字角标的字母之前；

4) 其他特殊符号应排在最后。

3 当符号多且有规律时，应对其进行分组，组别前应加条号，

每个组内应按字母编排，顺序应符合本条第 2 款的规定。

4 当两个不同符号表达同一类概念时，两个符号之间宜用顿

号“、”隔开。

5 符号的计量单位不宜列出。

【条文说明】符号的编写应按“符号——中文释义”的顺序表述，符号的编写

示例如下：B——标准大气压力。

2 英文字母应置于希腊字母之前，如 A、a、B、b、⋯、Z、z、α、β。
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1） 大写拉丁字母置于小写拉丁字母之前，如 A、a、B、b;

2） 无角标的字母置于有角标的字母之前，如 b、bm、bn；

3） 有字母角标的字母置于有数字角标的字母之前，如C m、C₂。
3 当符号较多，且符号之间存在多个类别，可按类别进行分组，且每个

组内按字母顺序排列。分组符号编写示例如下：

2.2.1流量、流速：
Va——排出的水量；
Vb——补充水量。
qc——循环水流量；
qr——通过水加热设备的循环水量；

2.2.2压力：
B——标准大气压力；
Pb——水蒸气分压力；
Pq——环境空气的水蒸气分压力。

4 标准中如出现两个符号表达一个定义时，两个符号之间

用“、”隔开，如： αr、βr——折减系数。

5.3.12 缩略语应是标准中出现的，由外文词组构成的短语缩写。

每一个缩略语应包括外文缩写、英文名称、中文解释。缩略语编写

应符合下列规定：

1 缩略语应由英文名称中首字母组成，字母应大写，并应按

英文字母顺序排列；

2 缩略语设置为节或章时，在正文条款中宜直接用缩略语表

述；

3 当缩略语少于 2 个时，应在正文条款中第一次出现时用

中文名称表述，缩略语写于中文名称后括号中，英文全称应写入条

文说明中，后续出现可使用缩略语。

【条文说明】缩略语由外文缩写、英文名称、中文解释三部分构成，缩略语编

写示例如下：
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2.2 缩略语

C G C S2000 C oordinate system 2000 C hina

G eodetic

2000 国家大地

坐标系

G IS G eographic Inform ation System 地理信息系统

M M andatory 必选

C C onditional 条件具备时必选

O O ptional 可选

缩略语的使用要慎重，只有在不引起混淆的情况下方可使用。

Ⅲ 技术 内容

5.3.13 当节中有共性原则和要求时，宜在章中设置“一般规定”

一节。标准某条款涉及的内容较多且相对独立时，宜作为附录列

于正文之后，每个附录的内容应完整。技术内容编写格式应符合

本导则附录 J的规定。

5.3.14 技术内容应采用条的形式表达，并应符合下列规定：

1 技术内容应规定遵守的准则、技术要求以及采取的技术措

施，明确标准使用者该如何做，不应叙述目的、原因或理由；

2 技术内容应定性准确、定量可靠，定性和定量规定应有充

分的依据；

3 技术内容中不应规定索赔、担保、费用结算等合同内容；不应

引用行政管理等政策性文件以及法律法规的内容；

4 当条款中有技术性要求时，应有程度用词。不同类

型条款，表述的程度用词应恰当，标准程度用词应符合表 5.3.14

的规定；

表 5.3.14 标准程度用词

表达状态 能愿动词 严格程度
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5 技术内容中直接涉及人民生命财产安全、人身健康、
环境保护和其他公共利益，需严格执行的条款，可用“必须、严禁”
表述，同时应编制条文说明；

6 当需叙述性表述时，可无程度用词。
【条文说明】技术内容是标准的核心部分，在编写上以条款形式表达。

1 标准的条款只规定应做什么、怎么做、应该达到的要求、不得超过的界

限等内容，不阐述编制该条款的原因和理由，示例如下：

不规范写法：

5.2.1 市政公共基础设施空间基准应符合“多测合一”数据采集要
求，确保数据的权威性、兼容性及与其他政务 G IS 数据的共享与
融合能力。
规范写法：

5.2.1 市政公共基础设施空间基准应符合“多测合一”数据采集要
求。

3 本条出自现行国家标准《标准化工作导则 第 1部分：标准化文件的结构

和起草规则》GB/T 1.1-2020第 5.5.3条，在标准中不能引用下列各类文件：法律、

行政法规、规章和其他政策性文件，在标准中也不能出现要求符合法规和政策性

文件的条款，如不能出现如下表述：“……应符合国家有关法律法规，……应符

合 ……管理办法”等。

4 有技术要求的条款，要有程度用词，示例如下：

不规范写法：

4.4.6 净化空调系统，根据室内容许噪声级要求，风管内风速要
求如下：

1 总风管为 6m /s~10m /s；

正面时 必须
很严格，非这样做不可

反面时 严禁

正面时 应

严格，在正常情况下均应这样做

反面时 不应、不得

正面时 宜
允许稍有选择，在条件许可时优先这样做

反面时 不宜

正面时 可 有选择，在一定条件下可以这样做
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2 无送、回风口的支风管为 6m /s~10m /s；

3 有送、回风口的支风管为 6m /s~10m /s。
规范写法：

4.4.6 净化空调系统，根据室内容许噪声级要求，风管内风速宜
符合下列规定：

1 总风管宜为 6m /s~10m /s；

2 无送、回风口的支风管宜为 6m /s~10m /s；

3 有送、回风口的支风管可为 6m /s~10m /s。
5 作为工程建设标准，标准中很多条款会涉及人民生命财产安全、人身健康、

环境保护等内容，在程度用词上建议采用“必须、 严禁”，以提醒使用者，在采

用本标准时注意，同时这些条款需编制条文说明，说明具体编制目的及注意事项。

6 在标准中，“制定标准的目的”“标准的适用范围”、“术语”“符号”

和其他叙述性的内容，可以不用程度用词。

5.3.15 标准条、款、项的编写应符合下列规定：

1 条的表述应完整，一条宜表达一个技术内容 ，条可分段

表述。

2 条、款、项的内容宜做正面规定；

3 条、款、项宜用文字阐述，不应用图做规定；

4 当条的内容层次较多时宜分为款，款内容层次较多时

宜分成项，项不应分段表述；

5 条、款、项不应设置标题，条与款应有连接用语，款

与项可有连接用语，连接用语宜采用“符合下列规定”、“满

足下列要求（条件）”、“包括下列内容（形式）”、“按下列步

骤”、“遵循下列原则”、“采用下列方法”等典型用语；

6 条与款连接用语中，条中严格程度用词与款中的严格

程度用词应相互协调，并应符合下列规定：

1）条中用“应”，款中可用“应”或“宜”或“可”；

2) 条中用“宜”，款中可用“宜”或“可”，不应用“应”；

3）条中用“可”，款中应用“可”，不应用“应”或“宜”；

7 条款中不宜采用“注”；

8 在条款中不宜采用括号方式表达补充内容；当必须使

用括号时，括号内的文字或符号应与括号前的内容表达同一
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含义。
【条文说明】条款是标准的基础，条款的编写严谨、表达明确、编写格式规范：

1 条款的表达要完整，并且符合中文的语法要求，每个技术要求类的

条款要包含主语和能愿动词。条可分段表述，示例如下：

示例一：

不规范写法：

3.2.9 设置防溢流措施。

规范写法：

3.2.9 水位保护装置宜设置防溢流措施。

示例二：

不规范写法：

5.2.2 自保温砌块

自保温砌块的选型和厚度应按照本标准第 5．4 节的规定，

根据设计建筑所在气候区按现行国家及自治区建筑节能设计标准

规定的外墙平均传热系数限值计算确定。

规范写法：

5.2.2 自保温砌块的选型和厚度应按照本标准第 5．4 节的规定，

根据设计建筑所在气候区按现行国家及自治区建筑节能设计标准

规定的外墙平均传热系数限值计算确定。

砌体除应满足稳定和自承重外，尚应考虑水平风荷载及地震

作用的影响。

3 条、款、项用文字表达，不能在图中做规定，示例如下：
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不规范写法：

6.0.4 建筑朝向选取范围应符合下图规定：

6.0.4 建筑朝向选取范围

规范写法：

6.0.4 建筑朝向中的“北”应为从北偏东小于 60°至北偏西小于

60°的范围；“东、西”应为从东或西偏北小于或等于 30°至偏

南小于 60°的范围；“南”应为从南偏东小于等于 30°至偏西小

于或等于 30°的范围（图 6.0.4）。

6.0.4 建筑朝向选取范围

4 这款是对条的层次进行了规定，避免一条涉及的内容过多，一

条只表达一个具体内容或要求。在条的内容层次较多时，款、项的设置

可以使条的结构和层次更为清晰。规范写法示例如下：

不规范的写法：
5.1.2 在条件允许的地区，传热介质应添加防冻剂。防冻剂的类
型、浓度及有效期应在充注阀处注明。添加防冻剂后的介质的冰
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点宜比设计最低使用水温低 3～5℃，同时应综合考虑对其对
管道的腐蚀性、安全性、经济性及换热性能的影响。每年
供暖前，宜对防冻剂浓度进行测试，对外部水路切换的系
统，换季使用前，应对系统蒸发器和冷凝器进行清洗。
规范的写法：
5.1.2 在条件允许的地区，传热介质应添加防冻剂。防冻剂应符
合下列要求：

1 防冻剂的类型、浓度及有效期应在充注阀处注明。
2 添加防冻剂后的介质的冰点宜比设计最低使用水温低

3℃～5℃，并应综合分析其对管道的腐蚀性、安全性、经
济性及换热性能的影响。

3 每年供暖前，宜对防冻剂浓度进行测试。
5.1.3 对外部水路切换的系统，换季使用前，应对系统蒸发
器和冷凝器进行清洗。

5 条、款、项不应设置标题，条与款、款与项连接时，要有连接用

语，规范书写示例如下：

不规范的写法：
3.2.1 工作制和年时基数

1 法定假日、双休日照常生产的三班连续工作制
法定假日、双休日照常生产，其年时基数应为 8760h

（365d）。
2 法定假日休息、双休日照常生产的三班连续工作制
法定假日休息、双休日照常生产，其年时基数应为 8496h

（354d）。
规范的写法：
3.2.1 工作制和年时基数，应符合下列规定：

1 法定假日、双休日照常生产的三班连续工作制，其年时
基数应为 8760h（365d）。

2 法定假日休息、双休日照常生产的三班连续工作制，其
年时基数应为 8496h（354d）。
6 条与款连接用语要规范，严格程度要一致，示例如下：
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不规范写法：
6.2.6 PV T 组件在平屋面安装宜符合下列规定：

1 在屋面防水层上设置组件阵列时，屋面防水层应包到基座
上部；

2 管道需要穿越屋面时，应在屋面预埋防水套管。
规范写法：
6.2.6 PV T 组件在平屋面安装应符合下列规定：

1 在屋面防水层上设置组件阵列时，屋面防水层应包到基
座上部；

2 管道需要穿越屋面时，应在屋面预埋防水管。
7 条款编制中不要加注释，如需解释，可将解释内容放到条文说明中，

如为技术要求规定时，要直接放入条款中，示例如下：

不规范写法：
4.2.1 生活排水管道设计秒流量值宜乘以 1.1～1.6流量修正
系数作为生活排水管道设计秒流量的最终计算结果。
注：不同性质的建筑应乘以不同的流量修正系数。

规范写法：
4.2.1 生活排水管道设计秒流量值宜乘以 1.1～1.6流量修正
系数作为生活排水管道设计秒流量的最终计算结果，不同性质的
建筑应乘以不同的流量修正系数。

8 条款中一般不建议加括号的方式表述，但在表达相同的两个以上的

内容时，可以用括号把另一个内容括起来，括号前和括号内是一个内容的两种

表达，示例如下：

不规范写法：

5.1.3 钻场、管路拐弯、低洼、温度突变处及沿管路适当距离
（间距一般为 200～300m，最大不超过 500m）应设置放水器。
规范写法：
5.1.3 钻场、管路拐弯、低洼、温度突变处应设置放水器，管
宜每隔 200m～300m 设置一个放水器，最大不应超过 500m。
5.3.16 引用标准的名称及编号应准确，引用相关标准的编写
应符合下列规定：

1 下一级标准可以引用上一级标准和同级标准；
2 当标准中采纳国际标准或国外标准的相关技术内容时，应将

其转化为标准正式条文直接列出，不得直接引用其标准名称和编号；
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3 标准中涉及的技术内容在现行国家标准、行业标准或地方标
准中已有规定时，宜引用这些标准代替详细规定，不宜重复被引用标
准中相关条文的内容，且被引用的行业标准或地方标准应是经备案的
标准；

4 引用标准时，应符合下列格式要求：
1）当认可引用标准的最新版本适用于本标准时，应省略发布

年号；
2）当引用某项标准的具体章、节、条和款时，应写明标准发
布年号；

3）当引用强制性工程建设规范时，表述应为“符合现行强制
性工程建设规范《×××××》××(GB 55XXX）……有
关规定”。

4）引用标准典型用语应符合表 5.3.16 的规定。
表5.3.16 引用标准典型用语

【条文说明】

1 按照《中华人民共和国标准化法》的规定，中国标准按制定主体分为国

引用类型 引用条件 典型用语

普遍性标准 一般引用 符合国家现行有关标准和现行自治区有关地方标准的规定

单项标准

一般引用
符合现行国家（行业、地方、社会团体、企业）标准
《×××××》×× （标准编号）的有关规定

特定引用
符合国家（行业、地方、社会团体、企业）标准《×××××》
××（标准编号）-××（年号）的有关规定

国家标准和行业
标准

一般引用
符合国家现行标准《×××××》××（国家标准编号）、
《×××××》××（行业标准编号）的有关规定

国家标准、行业标
准和地方（社会
团体、企业）标

准

一般引用

符合国家现行标准《×××××》××（国家标准编号）、
《×××××》××（行业标准编号）的有关规定和现行地
方（社会团体、企业）《×××××》××[地方（社会团
体、企业）标准编号]

章 特定引用
符合国家（行业、地方、社会团体）标准《×××××》
××（标 准编号）-××（年号）中第×章的规定

节 特定引用
符合国家（行业、地方、协会）标准《×××××》××（标
准编号）-××（年号）中第×.×节的规定

条 特定引用
符合国家（行业、地方、社会团体）标准《×××××》
××（标准编号）-××（年号）中第×.×.×条的规定

款 特定引用
符合国家（行业、地方、社会团体）标准《×××××》
××（标准编号）-××（年号）中第×.×.×条第×款的规
定
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家标准、行业标准、地方标准、团体标准和企业标准。这五类标准的适用范围

是不同的，因此，对不同级别的标准，原则是下一级标准可以引用上一级标准，

即国家标准、行业标准可以引用国家标准或行业标准，不应引用地方标准；地

方标准可以引用国家标准、行业标准或地方标准；团体标准是没有地域性限制

的，因此在引用标准时，除引用国家标准、行业标准和本协会标准外，还可根

据实际情况引用相关地方标准，引用其他团体标准时需征得对方书面同意后，

方可采用。

2 在工程建设标准中，因受地理气候、技术经济、标准文本流通等的影响

和限制，不得直接引用国际标准和国外标准，但是积极借鉴国际标准或国外标

准是制定标准的重要原则，因此借鉴时应结合我国的具体条件，提出适合自治

区实际情况的规定作为标准条文。

3 引用标准的目的是避免标准之间的重复和矛盾，简化标准的编写工作，

方便标准资料的收集，减少不必要的编辑性加工和修改，防止重复写出被引

用标准的内容而引起不必要的差错。

4 对标准条款中引用的标准，在其修订后不再适用时，要指明被引用标准

的名称、代号、顺序号、年号，如如：《×××××》GB 5××××-2023；对标

准条款中引用的标准，在其修订后仍旧适用时，要指明被引用标准的名称、代号、

顺序号，不写年号，如：《×××××》GB 5××××。

工程建设标准中 GB 55 系列是全文强制性标准，相当于技术法规，

因此在引用时要说明是强制性工程建设规范。

普遍性标准引用是指引用一个特定机构或一个特定领域的所有标

准，而不是引用某个具体的标准。这种引用方式一般用于标准的总则中。

总则在标准中占有特殊的地位，它所规定的内容不仅仅约束着标准中的

其他条文，而且阐明本标准与其他标准之间的关系。除总则之外的其他正

文中，一般不适用普遍性引用标准的表达方式。

引用标准具体到章、节、条时，要指明被引用标准的名称、代号、顺序号、

年号，如：《×××××》GB 5××××-××, 以及具体的章、节、条、款的编号。

5.3.17 在同一标准中引用其他章、节、条、附录、表格、公式时，
条款指向典型用语应按表 5.3.17 编写。

表5.3.17 条款指向典型用语

指向 典型用语

章 本标准（特征名）第×章的有关规定

节 本标准（特征名）第×.×节的有关规定
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【条文说明】在同一标准中引用其他章、节、条、附录、表格、公式时，要注意与所

引用的条款编号一致，规范写法示例如下：

示例一：
5.0.7 混凝土试配时应采用工程实际使用的原材料，每盘混凝
土的最小搅拌量应符合本导则第 4.2.1 条规定。
示例二：
6.2.2 钢筋的抗拉强度应按本导则（式 4.2.4-1）计算。
示例三：
6.0.4 设备试运转验收应按本导则表 B .0.1 和表B .0.2 的规定执
行。

5.3.18 标准的语言应准确、简明、易懂，不应使用俚语、俗语或方言，
不宜采用“一般、原则上、通常、大约、大量、大概、适量、较多、
较大、较长、左右、可能、必要时、力求、基本达到、尽量、参考、
参照、相当于、由主管部门确定”等词语。
5.3.19 在叙述性文字段中描述偏差范围时，应采用“允许偏差为”
的典型用语。
【条文说明】在标准中所提到的允许偏差一般是一个范围值，条款中允许

偏差的表述要规范，示例如下：

不规范写法：
6.1.5 管道模数长度应为 6m 或 12m，全长允许偏差应小于 ±
20mm。
规范写法：
6.1.5 管道模数长度应为6m或 12m，全长允许偏差为±20mm。
不规范写法：
5.3.3 一体板尺寸偏差板面平整度允许偏差为小于 2.0

+ 2

-0 mm。
规范写法：
5.3.3 一体板尺寸偏差板面平整度允许偏差为 2.0

+ 2

0 mm。

条 本标准（特征名）第×.×.×条的规定

附录 本标准（特征名）附录×的规定

表格 本标准（特征名）表×.×.×规定（取值）

公式 本标准（特征名）式（×.×.×）计算
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5.4 补 充 部 分

5.4.1 用词说明应作为独立章节编排。当标准有正文和附录时，用
词说明应编排在附录之后，其编写格式应符合本导则附录 K 的规
定。
5.4.2 引用标准名录包括典型用语、标准名称及编号。引用标准名
录的编写应符合下列规定：

1 标准正文和附录中所引用的标准应编入引用标准名录中，
条文说明中引用的标准不应列入。

2 标准名称及标准编号应与正文和附录中的引用标准一致。
3 在引用标准名录中应加入“本标准（特征名）引用下

列标准。其中，注日期的，仅对该日期对应的版本适用于本标准
（特征名）；不注日期的，其最新版适用于本标准（特征名）”的
典型用语。

4 引用标准名录排列顺序应符合表 5.4.2的规定。
5 引用标准名录应无序号。

表 5.4.2 引用标准名录排列顺序

序号 标准层级 标准类别 标准编号 排列顺序

1 国家标准
工程建设国家标准

G B 55××× 按标准顺序号从小到大排列

G B (G B /T)5×××× 按标准顺序号从小到大排列

G B (G B /T)×××× 按标准顺序号从小到大排列

产品类国家标准 G B (G B /T)×××× 按标准顺序号从小到大排列

2
行业标准

工程建设行业标准 行业代号 + 编号

先按行业代号字母顺序
排列，同代号的按标准顺
序号排列

产品类行业标准 行业代号 + 编号

先按行业代号字母顺序
排列，同代号的按标准顺
序号排列

3 地方标准
工程建设地方标准

D B 65/T 8××× 按标准顺序号从小到大排列

X JJxxx 按标准顺序号从小到大排列

D B 65/T ×××× 按标准顺序号从小到大排列

产品类地方标准 D B 65/T ×××× 按标准顺序号从小到大排列

4 团体标准 团体工程标准 T/X X X ××× 按标准顺序号从小到大排列
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团体产品标准 T/X X X ××× 按标准顺序号从小到大排列

5 企业标准
企业工程标准 Q /X X X ×× 按标准顺序号从小到大排列

企业产品标准 Q /X X X ×× 按标准顺序号从小到大排列

【条文说明】引用标准名录旨在为使用者提供本标准所引用标准的完整、

准确清单，便于查阅和使用。引用标准名录应按标准层级依次排列，顺

序为国家标准、行业标准、地方标准、团体标准、企业标准；当每个层

次有多项标准时，除地方标准外，应按先工程建设标准、后产品类标准

的顺序排列。

根据《中华人民共和国标准化法》相关规定，地方标准已不再制定

产品类标准。因此，本导则所指地方标准分为工程建设地方标准和其他

地方标准。引用标准名录的示例如表 1:

表 1 引用标准名录示例

标准名称 标准类别

《工程结构通用规范》G B 55001

工程建设国家标准
《钢结构通用规范》G B 55006

《建筑结构荷载规范》G B 50009

《工业循环冷却水处理设计规范》G B /T 50050

《通用硅酸盐水泥》G B 175

产品类国家标准《用于水泥和混凝土中的粉煤灰》G B /T 1596

《水泥工业大气污染物排放标准》G B 4915

《城市热力网设计规范》C JJ 34

工程建设行业标准
《电气装置安装工程质量检验及评定规程》D L/T 5161.1-17

《钢制压力容器焊接规程》JB /T 4709

《建筑工程冬期施工规程》JG J/T 104

《城镇污水处理厂污泥协同处理厨余垃圾干式厌氧消化设备技术条

件》C J/T 556

产品类行业标准
《通风空调系统清洗消毒技术要求》JG /T 400

《门式靶料机技术条件》H G /T 3170

《内燃机车用散热器》TB /T 1160-2013
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《城市及建筑风貌管理标准 》 D B 65/T 8016

工程建设地方标准
《建设工程消防验收技术导则》D B 65/T 8018

《建筑用铝合金外窗技术标准》X JJ153-2022

《高速公路改扩建勘察设计规范》D B 65/T 4871

《住宅用进户门通用技术条件》D B 65/T 3912

产品类地方标准《室内木质门有害物质限量》D B 65/T 3926

《既有住宅加装电梯管理与维护》D B 65/T 4979

《灌注桩成孔质量检测技术规程》T/C EC S 596

团体工程标准
《箱式钢结构集成模块建筑技术规程》T/C EC S 641

《自粘丁基橡胶钢板止水带》T/C EC S 10015-2019

团体产品标准
《混凝土用珊瑚骨料》T/C EC S 10090

《玄武岩纤维增强复合材料管道工程技术标准》

Q /ZX X W Y ZP·6-2025
企业工程标准

《玄武岩纤维增强复合材料管道》 Q /ZX X W Y ZP 3-2019 企业产品标准

5.5 条文说明部分

5.5.1 条文说明部分应由下列内容构成，并按顺序编排：

1 隔页；

2 制定（或修订）说明；

3 条文说明目次；

4 条文说明正文；

5 参考文献。
5.5.2 隔页包括标准的类别、标准名称、标准编号和“条文说明”字样，
标准名称和标准编号应与封面名称一致。隔页编写格式应符合本
导则附录 L 的规定。
5.5.3 制定和修订说明编写格式应符合本导则附录 M 的规定。
【条文说明】与前言重复的内容不再于“制定和修订说明”中进行重复说明。

5.5.4 条文说明的目次应为中文，目次应列出条文说明部分所涉及
章、节、附录名称、参考文献及其起始页码。章、节、附录名称应与正文
一致。

https://dbba.sacinfo.org.cn/stdDetail/66f66ae9f0710185e9012bb126efc0b6
https://dbba.sacinfo.org.cn/stdDetail/127a5754474ae9d418b61da4277297ee
https://dbba.sacinfo.org.cn/stdDetail/8b21a9254529989e3f9f0ecad690d15f345f01c461ad5a6ddd03ada562b52ccb
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【条文说明】对于没有条文说明的章、节或附录，可不在条文说明及其目次中列

出；对标准中的“用词说明”与“引用标准名录”不再进行条文说明。

5.5.5 条文说明应主要解释条文制定的目的、依据、理由及执行中的注
意事项，不应对条文内容进行重复、补充或延伸。当条文内容本身已明
确易懂时，可不编写条文说明。
【条文说明】标准的条文说明是让使用者正确理解和把握标准条文的意图，其

解释范围包括：标准条文规定的目的、依据，以及一些上下限的取值条件、相关

标准的信息、标准用词用语的含义等在执行中需要注意的事项。

条文说明不具备与标准正文及附录同等的法律效力，仅供使用者作为理解和

把握标准规定。

5.5.6 条文说明的编写应符合下列规定：
1 表述应使用叙述性语言，做到严谨明确、简练易懂，并具有针

对性；
2 内容应公正，不应写入有损公平原则、涉密的信息，且不宜

出现具体单位、产品、商标或个人名称；
3 对引用的重要数据、图表、公式等应说明出处。标准修订时，

应对修改的条文作出解释，并应对新旧条文进行对比说明；
4 编写顺序应与标准正文的章、节、条相对应，以条为基础进

行说明。需对术语和符号说明时，可以章或节为基础进行；
5 当相邻条款解释内容相近时，可合并编写条文说明；当

起止条号为连续两条或不连续条时，宜用间隔点“、”表示；当起
止条号连续且超过两条时，宜用连接号“～”表示；

6 条文说明的图、表和公式，应在本章内采用阿拉伯数
字分别按顺序编号；

7 条文说明中不应出现注释。
【条文说明】条文说明的编写是工程标准编写的重要组成部分，对标准条款的理

解和实施有重要意义。

1 条文说明中不要使用“应”、“宜”等标准化用词（除条文中有相应规

定外）。若有需要，采用“要”“需要”“一般”“建议”等表述。

2 具体单位名称、产品名称以及个人姓名等有损公平、公正原则，因此不

建议写入条文说明中。
3 未修改的条文宜保留原条文说明，也可根据需要重新进行说明；

5 在条文说明中，多个条款可一起进行解释说明时，采用“、”“～”等

方式简化条款号，示例如下：
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7 结构分析和试验辅助设计
7.1 一 般 规 定

7.1.1～7.1.3 结构分析是确定结构上作用效应的过程或方法，
结构上的作用效应是指在作用影响下的结构反应，包括构件截
面内力（如轴力、剪力、弯矩、扭矩）以及变形和裂缝。
7.1.5、7.1.7 在结构分析中，宜考虑环境对材料、构件和结
构性能的影响，如湿度对木材强度的影响，高温对钢结构
性能的影响等。

6 为了与条文中的图、表、公式加以区分，条文说明中的图、表、公式不

按所属条文编号。按在每章内出现的先后，统一按阿拉伯数字排序，如在第 3章

内出现图、表、公式，就按图 3-1、图 3-2，表 3-1、表 3-2，公式（3-1）、公

式（3-2）等。

5.5.7 参考文献宜为条文说明中出现及正文与附录编写时主要参考
的资料。参考文献应为公开发表、出版的作品。参考文献编写应符合
下列规定：

1 参考文献编写格式应符合国家标准《信息与文献 参考文献
著录规则》GB/T 7714的有关规定；

2 参考文献不应设条，可包含标准、图书、论文、专利、电子
资源等内容；

3 列出的参考文献前应在方括号中给出序号。
【条文说明】参考文献是对一个信息资源或其中一部分进行准确和详细著

录的数据，是起草文件时参考过的文件，以供使用者参考阅读。具体示例

如下：
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标准类：
[1 ]全 国 信 息 与 文 献 标 准 化 技 术 委 员 会 .文 献 著 录

第 4部分 非书资料：G B /T 3792.4-2009[S]. 北京：中国标准出版
社，2010:3.

[2]全国信息与文献标准化技术委员会 .信息与文献
都柏林核心元数据元素集，G B /T 25100-2010[S]. 北京：中国标准出
版社，2010

[3]Inform ation and docum entation-the D ublin core m etada-ta
elem entset:ISO 15836:2009[S/O L].[2013-03-24]
http://w w w .iso.org/iso/hom e/store/catalogue_tc/catalogue_detail.htm ?cs
num ber=52142.
图书类：
[4]徐光宪，王祥云 .物质结构 [M].北京：北京科学出版社，

2010.
期刊中析出的文献类：

[5] TEN O PIR C .O nline databases:quality control [J].Library
journal,1987,113(3):124-125.
[6]于潇，刘义，柴跃廷，等 .互联网药品可信交易环境中主

体 资 质 审 核 备 案 模 式 [J].清 华 大 学学 报 (自 然 科 学版 ) ,
2012,52(11):1518-1523.
专利类：

[7 ]张凯军 .轨道火车及高速轨道火车紧急安全制动
辅助置：201220158825.2[P].2012-04-05.
电子资源类：

[8] 萧 钰 . 出 版 业 信 息 化 迈 入 快 车 道 [EB /O L].(2001-

12-19)[2002-04-15].http://w w w .creader.com /new s/20011219/20011219

0019.htm l.

其他类
[9 ]住 房 和 城 乡 建 设 部 .工 程 建 设 标 准 编 写 规 定

[Z ].2020

http://
https://www.iso.org/iso/home/store/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?
http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.
http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.
http://www.creader.com/news/20011219/200112190019.html.
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6 编 写 细 则

6.1 表

6.1.1 当条文中采用表有利于对标准的理解时，宜采用表格方式表述。

【条文说明】当条文中的某些规定出现过多的项目与数据，采用表格方式表达具

体规定的项目、内容、指标，更便于执行和进行准确表述。

6.1.2 表格的编号、表名与位置应符合下列规定：

1 表应排在相关条文内容之后，与条文的内容相呼应，并应采用

“按表×.×.×取值”、“符合表×.×.×的规定”等典型用语引出；

2 每个表格应有编号和表名，编号前应加“表”字，编号后空

一字书写表名，两者居中置于表格上方；

3 表编号应与所属条文的编号层级一致，同一条文中有多个表时，

应采用“表×.×.×-1”、“表×.×.×-2”的形式顺序编号；

4 表名应与条文中引用的名称完全一致；

5 附录中表格的编写要求与正文相同。当附录仅有一个表格且无

其他条款时，应编号为“表×”。

【条文说明】示例如下：

不规范写法：

7.1.2 直接支持电缆用的普通支架（臂式支架）、吊架的

允许跨距应符合下表的规定。

7.1.2普通支架、吊架的允许跨距（ mm）

规范写法：

7.1.2 直接支持电缆用的普通支架（臂式支架）、吊架的

允许跨距应符合表 7.1.2 的规定。

电缆特征
敷设方式

水平 垂直

未含金属套、铠装的全塑小截面电缆 400 1000

除上述情况外的中、低压电缆 800 1500

35K V 以上高压电缆 1500 3000
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表7.1.2 普通支架（臂式支架）、吊架的允许跨距（ mm）

电缆特征
敷设方式

水平 垂直

未含金属套、铠装的全塑小截面电缆 400 1000

除上述情况外的中、低压电缆 800 1500

35K V 以上高压电缆 1500 3000

6.1.3表格的结构与编排应符合下列规定：

1 表格应有表头，表头宜置于表格上方，也可置于左侧边栏，表

头中不得使用斜线；

2 表格内容应完整，不得将一个表格拆分为多个分表，也不得在

表内嵌套带有表头的子表；

3 表中各栏数值的计量单位应规范标注：

1）全表计量单位相同时，应将共同单位加圆括号紧接表名后

书写；

2）各栏计量单位不同时，应将单位分别加括号标注在相应栏

目标题后，或置于该栏数值的右方或正下方。

4 表格跨页时，应在后续各页重复表编号，并在编号前加“续表”

二字，居中放置。跨页表格的各栏内容必须连续、完整，不得留空。

【条文说明】

1 示例如下：
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不规范写法：
6 .5 .5 螺栓布置设计时，施工扳手可操作空间尺寸宜符合表
6.5.5的规定。

表6.5.5 施工扳手可操作空间尺寸（mm）

规范写法：
6 .5 .5 螺栓布置设计时，施工扳手可操作空间尺寸宜符合表
6.5.5的规定。

表6.5.5 施工扳手可操作空间尺寸（mm）

尺寸

扳手种类
长度 宽度

扭剪型电动扳手 65 530

大六角电动扳手
M 24及以下 50 450

M 24以上 60 500

扳手种类 尺寸

长度 宽度

扭剪型电动扳手 65 530

大六角电动扳手
M24及以下 50 450

M24以上 60 500

2 一个完整的表格应该是一个独立的、统一的数据集合，不应该被强行

拆分成几个结构完全相同、表述同一类事物的分表；也不能在表格的单元格

内插入带有表头的表格，示例如下：

示例一：
不规范写法：
3.2.1 甲型风机设备性能参数应符合表 3.2.1a的规定，乙型风机设
备性能参数应符合表 3.2.1b的规定。

表 3.2.1a 甲型风机设备性能参数

参数名称 参数值

功率 1000W

转速 1500rpm

表 3.2.1b 乙型风机设备性能参数

参数名称 参数值

功率 2000W

转速 3000rpm
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规范写法：
3.2.1 风机设备性能参数应符合表 3.2.1的规定。

表 3.2.1 风机设备性能参数

设备类型 功率（W） 转速（rpm）

甲型 1000 1500

乙型 2000 3000

示例二：
不规范写法：
5.2.1 总成及其组成部分应符合表 5.2.1的规定。

表 5.2.1 风机设备性能参数
总成名称 组成部分

发动机

表 主要零件
序号 零件名称

1 气缸体
2 活 塞

变速箱

表 主要零件
序号 零件名称

1 气缸体
2 活 塞

规范写法：

5.2.1 总成及其组成部分应符合表 5.2.1的规定。
表 5.2.1 风机设备性能参数

总成名称 序号 零件名称

发动机
1 气缸体

2 活 塞

变速箱
1 齿 轮
2 轴 承

3 表中各栏数值的计量单位标注形式是根据表格的形式确定的，下面有三个

示例，示例一有共同的计量单位，计量单位写在表名后的括号中；示例二为每竖

列的计量单位不同，因此标注在每竖列各栏标题中，示例三为各横列计量单位不

同，因此标注在每横列各栏标题中。

示例一：

3.2.6 塑料内螺旋管和内衬管的适用水温和瞬间排水温度应符合

表 3 .2 .6的规定。
表3.2.6 塑料内螺旋管和内衬管的适用水温和瞬间排水温度（℃）

材 质 适用水温 瞬间排水温度

硬聚氯乙烯材质 0~45 ≤60

高密度聚乙烯材质 0~65 ≤90
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4 示例如下：

不规范写法：

续表 B.0.3 围护结构保温构造措施、传热系数(热阻)设计值和限值

阳台门下部门芯板 保 温 层：
□满足

□不满足

非供暖地下室顶板（上部

为供暖房间时）
保 温 层：

□满足

□不满足

分隔供暖与非供暖空间的

隔墙、楼板
保 温 层：

□满足

□不满足

分隔供暖与非供暖空间的

户门
选 型：

□满足

□不满足

聚丙烯材质 0~65 ≤90

示例二：
5.3.8 区域供冷系统电冷源综合制冷性能系数不应低于
表 5.3.8 的数值。

表5.3.8 电冷源综合制冷性能系数

类型
名义制冷量

C C (kW )

综合制冷性能系数

SC O P(W /W )

水冷螺杆式

C C≤528 3.7

528＜CC≤1163 4.1

C C＞1163 4.4

水冷离心式

C C≤1163 4.2

1163＜C C≤2110 4.5

C C＞2110 4.6

示例三：

4.2.1 PVT 热泵机组的性能参数应符合表 4.2.1 的规定：
表 4.2.1 PVT 热泵机组的性能参数

参数名称 冬季名义制热工况 夏季名义制冷工况 夏季名义制热 工

况

室外干球温度

（℃）
-12 28 35

太阳辐照度

（W /m ²）
500 — 700

风速（m /s） 0~4 0~2 0~4

供水温度/回水温

度（℃）
50/45 4/9 50/45
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规范写法：

续表 B.0.3

围护结构部位
保温措施 传热系数 K[W/( m2·K)]

材料名称及 设计值 限值 单项判定

内围

护结

构

阳台门下部门芯板 保 温 层：
□满足

□不满足

非供暖地下室顶板（上部

为供暖房间时）
保 温 层：

□满足

□不满足

分隔供暖与非供暖空间的

隔墙、楼板
保 温 层：

□满足

□不满足

分隔供暖与非供暖空间的

户门
选 型：

□满足

□不满足

6.1.4 表内数据编写应符合下列规定：

1 同一表栏内的数值应以小数点上下对齐，有效位数应保持一

致；

2 表栏内文字或数字内容相同时，应完整重复写出，不得使用

“同上”、“同左”等省略表述；

3 当表栏中无内容时，不应留白，应以短横线“—”表示，且居

中；

4 表中的栏目和数据可根据情况横列或竖列。

6.1.5表格的注释编写应符合下列规定：

1 对表格整体或部分内容进行说明时，应使用表注。表注编写应

符合下列规定：

1）表注列于表格下方，不得置于表体内或作为表行。注文左起

空二字书写，换行时与首行文字左对齐。

2）仅有一条表注时，应在注释文字前标明“注:”。有多条表

注时，应在“注:”后按顺序使用阿拉伯数字编号（如“注:1”、

“注:2”）。
2 对表中某个特定项目或数据进行注释时，应使用脚注。表脚注

编写应符合下列规定：

1）表脚注编号应标注在所需注释内容的右上角，用“①、
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②……”表示，仅有一处时宜用“*”表示；

2）脚注说明应集中置于表体内最下方，每条说明前应标明对

应的脚注标记（如“①”、“②”）。

3 注释内容不得包含图、表或公式，亦不得用以补充或修改表

格的技术性规定。
【条文说明】

1 表注是表内容的补充说明，表注的示例如下：

不规范写法 ：
6.1.3 建筑物最大高宽比宜符合表 6.1.3 的规定。

表 6.1.3 建筑物最大高宽比

规范写法：
6.1.3 建筑物最大高宽比宜符合表 6.1.3 的规定。

表 6.1.3 建筑物最大高宽比

注： 1单面走廊房屋的总宽度不包括走廊宽度；

2建筑平面接近正方形时单独核算。

抗震设防烈度 6度 7度 8度

最大高宽比 2.5 2.5 2.0

单面走廊房屋的总宽度不包括走廊宽度；

建筑平面接近正方形时，其高宽比可适当减小，可选 2。

抗震设防烈度 6度 7度 8度

最大高宽比 2.5 2.5 2.0

2 表脚注是对表中的具体内容作解释说明，表脚注的示例如下 ：

表 E .2.6-1 钢支撑受拉骨架线参数

钢支撑类型
轴向位移/△T

① 轴向拉力/N T
②

△B △C △E N B N C N E

H截面、工字截面 1 11 14 1 1.30 0.6

矩形或圆形钢管 1 9 10 1 1.24 0.6

注：①△T为 N T作用下构件的轴向弹性受拉位移；

②N T为支撑截面受拉屈服轴力。
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6.2 图

6.2.1 正文和附录中可采用图的形式对技术规定进行示意，图内不
应做技术规定。
【条文说明】 图是文件内容的图形化表述形式，受标准出版物版面的限制，

图的尺寸和比例难以达到设计图纸的精度，故标准中的图为示意图，只是对

条款的补充说明与示意，因此图内不能有技术方面要求和规定，示例如下：

不规范的写法：

4.3.2 地下工程叠合外墙做法如下图。

1—预制空腔墙构件叶板；2—空腔现浇混凝土

图 4.3.2 地下工程叠合外墙平面示意图

规范写法：
4.3.2地下工程叠合外墙总厚度不应小于 250mm，每侧预制混凝土
厚度不宜小于 60mm，空腔现浇混凝土厚度不宜小于 120mm（图
4.3.2）。

图 4.3.2 地下工程叠合外墙平面示意图
1—预制空腔墙构件叶板；2—空腔现浇混凝土

6.2.2 图的编号、图名及位置应符合下列规定：
1 图应排在相关条文内容之后，在条文中宜用括号标出图的编号；
2 图应有图编号和图名，图编号应与所属条编号一致，并应列于

图下方居中；
3 同一条文中有多个图时，应采用“图×.×.×-1”、“图×.



49

×.×-2”等形式连续编号；
4 当图有多个分图时，应在每个分图下方采用“（a）、（b）、

（c） ……”顺序进行编号，并应书写分图名称；
5 附录中图的编写方法应与正文相同，附录仅有一个图无其他条

款时，图编号应为图加附录编号“图×”。
【条文说明】示例如下：

不规范的写法：
5.2.9 当梁柱连接区域的柱管壁较薄，可采用局部增厚技术对节点区
柱管壁局部加厚，柱管壁加厚有外加厚、内加厚、内外加厚三种方式，
见图 5.2.9-1；或采用柱管壁内部设置加劲肋，见图 5.2.9-2。

图 5.2.9-1 节点区柱管壁加厚示意图

（a）外加厚 （b）内加厚 （c）内外加厚

1—钢管混凝土柱；2一柱壁加劲肋；3—钢梁；4—端板；5—加长螺杆长度为10cm

图 5.2.9-2 柱管壁内部设置加劲肋示意图

规范写法：
5.2.9 当梁柱连接区域的柱管壁较薄，可采用局部增厚技术对节点区
柱管壁局部加厚（图 5.2.9-1）；或采用柱管壁内部设置加劲肋（图
5.2.9-2）。
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（a）外加厚 （b）内加厚 （c）内外加厚

图 5.2.9-1 节点区柱管壁加厚示意图

图 5.2.9-2 柱管壁内部设置加劲肋示意图

1—钢管混凝土柱；2一柱壁加劲肋；3—钢梁；4—端板；5—加长螺杆

6.2.3 图的示意应符合下列要求：
1 图中不宜写文字，图中所示内容的解释宜采用阿拉伯数字或

英文字母标引形式，由引出线引出，并宜从下至上、从左至右，按
顺时针编号。

2 图中尺寸标注形式应按各专业制图要求进行标注；
3 图注应列于图名正下方，图注采用数字标引序号加一字线

“—”和注释。
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4 图注仅对图的理解作说明，不应规定技术内容。
【条文说明】

1、3 图内容不标注在图上，可采用图注号 1.2.3.....或 a.b.c....,用
引出线引出，并编序号，在图名的正下方用文字写出；

4 图注是所示内容的解释，不能将技术规定和要求放在图注中。示例如下：

不规范写法一：
5.2.9 梁柱连接区域的柱管壁较薄，可采用柱管壁内部设置加劲肋
(图 5.2.9)。

图 5.2.9 柱管壁内部设置加劲肋示意图

不规范写法二：
5.2.9 当梁柱连接区域的柱管壁较薄，可采用柱管壁内部设置加劲
肋（图 5.2.9）。

1—钢管混凝土柱；2一柱壁加劲肋；3—钢梁；4—端板；5—加长螺杆长度为10cm

图 5.2.9 柱管壁内部设置加劲肋示意图

规范写法：
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5.2.9 当梁柱连接区域的柱管壁较薄，可采用柱管壁内部设置加劲

肋（图 5.2.9）。

图 5.2.9 柱管壁内部设置加劲肋

1—钢管混凝土柱；2一柱壁加劲肋；3—钢梁；4—端板；5—加长螺杆

6.3 公 式

6.3.1 当需以数学形式表达量与量之间的关系时，宜采用公式。公

式应给出最终表达式，不应列出推导过程。

6.3.2 公式的编排格式应符合下列规定：

1 条文中的公式应排在相应条文内容之后，并居中书写。公式

号应与条编号一致，并应加圆括号“（）”列于公式右侧顶格书

写；
2 当同一条文中有多个公式时，应连续编号，公式号应在条编号

后加短横线“－”和顺序号；

3 附录中公式的编写方法应与正文相同，公式编号中章的编

号应为附录编号。

6.3.3 公式应与条文内容相呼应，且编写应符合下列规定：

1 应采用“按下式（下列公式）计算”“满足下式（下列公式）

要求”“按式 X.X.X计算”等典型用语引出；

2 条文中出现一个公式时应采用“按下式计算”，同时出现多
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个公式时应采用“按下列公式计算”；
3 当公式为一个不等式时，应采用“满足下式要求”，当出现多

个不等式时，应采用“满足下列公式要求”。
【条文说明】6.3.2、6.3.3 示例如下：

6.3.4 公式中符号的编写应符合下列规定：

1 公式中的变量应由字母符号表示，不应使用量的名称或描述

量的术语表示；

2 同一个符号不宜代表不同的量，可用下标区分表示相关概念

的符号。

【条文说明】

1 示例如下：

不规范写法： 规范写法：

密度=
质量

体积
p =

m

v

2 示例如下：

6.2.9 超高性能混凝土-钢组合桥面板结构抗剪承载力应满足下列

公式要求：

0 vd vuV Vg £ (6.2.9-1)

vu vd wV f A= (6.2.9-2)

式中：t0——桥梁结构的重要性系数；

Vvd——截面竖向剪力设计值（N）；

Vvu——截面竖向抗剪承载力（N）；

Aw——钢梁腹板截面面积（mm2）；

fvd ——钢梁腹板抗剪强度设计值(N/mm2)。
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5.1.2 纵向预应力钢筋的应力应按下式计算：

tpt = tptUc

ℎ0t

tt
− 1 + tp0t (5.1.2)

式中：ℎ0t——第t层纵向钢筋截面重心至截面受压边缘的距离（m m）；

tt——超高性能混凝土受压区高度（m m）；

tpt ——第t层纵向普通钢筋、预应力钢筋的应力（M Pa），

正值代表拉应力，负值代表压应力；

tUc ——截面达到极限承载力时，构件截面受压边缘超高性能

混凝土的应变，其值不应超过tUcu；

tp0t ——第t层纵向预应力钢筋截面重心处超高性能混凝土

法向应力等于零时，预应力钢筋中的应力（M Pa）。

6.3.5 公式中符号注释的编排格式应符合下列规定：

1 “式中：”应左起顶格，空一个字符后写符号注释；

2 符号与注释之间应加破折号“——”破折号占两字符，破折号

上下应对齐；

3 每个符号注释均应另起一行书写，注释内容较多时应换

行，换行后首字应与破折号后首字对齐；

4 多个符号的注释宜按其在公式中出现的顺序，从左到右、从上

到下依次排列。

6.3.6 公式中符号注释的编写应符合下列规定：

1 公式中符号的注释应在第一次出现时，在公式下方“式中：”

后注释；同一符号再次出现时，同章可不再重复注释；

2 物理量注释应加计量单位，可设参数取值；

3 符号注释中不应作技术规定，不应出现表、图、公式。
【条文说明】公式下面的注释要加计量单位，可以加简单的参数取值要求，

但是不能在符号注释中作技术规定，如果需要表、图、公式，则应放入另一条

款中表达，示例如下：
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不规范的写法：

3.1.6 超高性能混凝土弹性抗拉强度设计值tUted及抗拉强度设计值

tUtud应按下列公式计算：

tUted =
thU·tk·tUtek

tt
(3.1.6-1)

tUtud =
thU·tk·tUtuk

tt
(3.1.6-2)

式中： hUh ——构件厚度影响系数：当构件厚度ℎU小于 50mm

时，取 1.0；当构件厚度大于 100mm时，取 0.8；

当构件厚度为 50mm～100mm时，按直线内插取

值（图 3.1.6）；

kh ——纤维分布方向影响系数：当进行整体计算或结构

应力可以重分布时，取 1.0；当进行局部计算或

结构应力不能重分布时，取 0.85；

Ug ——材料分项系数：当为不配筋构件时，取 1.4；当

为普通钢筋或预应力钢筋构件时，取 1.3；拉伸

应变达到 0.15%时，对应的拉应力不应低于 0.7

倍fU tek；
ηhU

0 50 hU (mm)

1.0

0.8

100

图 3.1.6 构件厚度影响系数

——超高性能混凝土弹性抗拉强度标准值
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——超高性能混凝土抗拉强度标准值

规范写法：

3.1.6 超高性能混凝土弹性抗拉强度设计值tUted及抗拉强度设计值

tUtud应按下列公式计算：

tUted =
thU·tk·tUtek

tt
(3.1.6-1)

tUtud =
thU·tk·tUtuk

tt
(3.1.6-2)

式中： hUh ——构件厚度影响系数：当构件厚度ℎU小于 50mm时，
取 1.0；当构件厚度大于 100mm时，取 0.8；当构件
厚度为 50mm～100mm时，按内插法取值 0.8～1.0；

kh ——纤维分布方向影响系数：当进行整体计算或结构应

力可以重分布时，取 1.0；当进行局部计算或结构应

力不能重分布时，取 0.85；

Ug ——材料分项系数：当为不配筋构件时，取 1.4；当为普

通钢筋或预应力钢筋构件时，取 1.3。
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6.4 数 值

6.4.1 标准中数字用法应符合现行国家标准《出版物上数字用

法》G B /T 15835的有关规定。

6.4.2 数值的书写应符合下列基本规定：

1 标准中的数值应采用阿拉伯数字。在叙述性文字段中表

示非物理量不大于 9 时，可采用中文数字；

2 分数、百分数和比例数应采用数学符号表示；

3 当数值小于 1时，应写出小数点前定位的“0”。小数点应采用

实心点“.”，并与数字的底线对齐。
【条文说明】

1 数值应采用阿拉伯数字书写示例如下：

不规范写法 规范写法

2力作用于 1点 两力作用于一点

选十二根钢管进行试验 选 12根钢管进行试验
2 分数、百分数和比例数书写示例如下：

不规范写法 规范写法

五分之三 3/5

百分之二十四点三 24.3%

一比六点五 1:6.5

3 小数书写示例如下：

不规范写法 规范写法

.001/0。001/0·001 0.001

6.4.3 大数字的书写与分节应符合下列规定：

1 当一个数值很大，数值中的“万”“亿”单位可采用汉字

数字，其余部分采用阿拉伯数字。除上述情况外，同一数值中不应

同时采用阿拉伯数字与汉字数字；

2 书写四位和四位以上的数字，宜采用千分空分节。从小数

点起，向左和向右每三位数字为一组，组间空四分之一个汉字（半

个阿拉伯数字）的位置；四位及以内的整数可不加千分空；

3 当多位数的数值需采用 10的幂次表示时，其有效位数中的
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“0”应全部写出。

【条文说明】

1 如果一个数值很大，数值中的“万”“亿”单位可以采用汉字数字，其

余部分采用阿拉伯数字。例如：我国 2024 年人口普查人数为 14 亿零 828 万人。

除上面情况之外的一般数值，不能同时采用阿拉伯数字与汉字数字。例如：

不规范写法 规范写法

1百零 1/一百 01 一百零一

3千 三千

2 千分空示例如下：

不规范写法 规范写法

354 000.123456 354 000.123 456

198 6 1986
3 如 100 000 这个数，若有效位数取三位，正确书写方法为 100×

10³；若有效位数取两位，正确书写方法为 10×10⁴；若有效位数取一位，

正确书写方法为 1×10⁵。
6.4.4 数值的精确度与排版应符合下列规定：

1 表示量的数值应反映出所需要的精确度，数值的有效位数

应全部写出；

2 数值为数列时，数列中的每一个数均应精确到相同数位 ；

3 多位数数值应在同一行中书写，不应断开换行或换页；
【条文说明】

2 表示量的数值书写示例如下：

不规范写法 规范写法

0.5,0.750,1 0.50,0.75,1.00

6.4.5 带计量单位或表示范围的数值书写应符合下列规定：

1 带有长度计量单位的数值相乘，应采用乘号“×”，不应采

用圆点“·”，并应在每个数值后书写计量单位；

2 表示参数范围时，应采用采用“～”连接数值范围，其前后

数值的计量单位均应写出；
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3 带有表示偏差范围的数值应以无歧义的方式表示。
【条文说明】

1 带有长度计量单位的数值相乘书写示例如下：

不规范写法 规范写法

80×250×500 mm 80 mm×250 mm×500 mm

2 参数范围书写示例如下：

不规范写法

3～5mm

1.1～1.3×10⁵
18～36°30′

±18°±30′

6～ 8 万

10～15%

规范写法

3mm～5mm

1.1×10⁵～1.3×10⁵
18°～36°30′

-18°30′～18°30′

6 万 ～8 万

10%～15%

3 带有表示偏差范围的数值书写示例如下：

6.5 量、计量单位和符号

6.5.1 标准中使用的物理量、计量单位及其符号应符合现行国家标

准《有关量、单位和符号的一般原则》GB/T 3101、《量和单位》

GB 3102及《物理科学和技术中使用的数学符号》GB/T 3102.11的

有关规定。

6.5.2 物理量及其数值的表示应符合下列规定：

不规范写法 规范写法

20±2℃ 20℃±2℃

65±2% 65%±2%或（65±2）%

20+ 1+2℃ 20℃+ 1

+2℃

50
+ 2

-0 mm 50+ 20 mm

0.65±.05 0.65±0.05
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1 物理量及有数值的计量单位应采用符号表示，不应使用中文、

外文单词或其缩略词代替。但在叙述性文字中应使用计量单位名称；

2 计量单位符号应与阿拉伯数字表示的数值结合使用，不得单

独使用。当条文中列有同一计量单位的系列数值时，数值间以“、”
间隔，并可在最末一个数值后写出该计量单位符号；

3 不应混用单位符号与单位名称，也不应使用非标准化的缩略

语作为单位符号。
【条文说明】

1 标准条文中，凡计量单位前面有量值的，均应采用单位符号表示，在

条文叙述中不得使用符号代替文字说明，物理量和有数值的单位书写示例如

下：

2 同一计量单位的系列数值，可在最末一个数值后写出该计量单位符号，

如 10、12、14、16M Pa；

3 单位名称书写示例如下：

不规范写法 规范写法

每小时 km或千米/h km/h

20mL H₂O/kg 含水量 20mL/kg

S s(秒）

6.5.3 符号的字体与角标使用应符合下列规定：

1 表示变量或变化量的符号应采用斜体字母，具有固定、特定

含义的符号应采用正体字母，不同类别符号采用斜体或正体字母规

则应符合表 6.5.3规定；
表 6.5.3 不同类别符号采用斜体或正体字母规则

类别 示例 字体 规则

物理量、变量 m,F,x,y,E,t 斜体 代表变化的量

不规范写法
20 天
10sec

搭接长度应>12 倍板厚
钢筋每 m重量
测量结果以%表示

规范写法
20d
10s

搭接长度应大于 12 倍板厚
钢筋每米重量

测量结果以百分数表示



61

单位 m,kg,s,N,Pa,℃ 正体 固定单位符号

数学函数/常数
sin,cos,lim,exp,л,e,

d(in dx)
正体 固定名称和算子

化学元素/粒子 O,c,p,n 正体 固定标识

代号、标准号 GB/T 1.1, M12, A-001 正体 特定事项的标签

说明性下标 Cp（p 表示压力 pressuure 的缩写） 正体 下标是缩写词

变量下标 ∑ i ,a i（i 是索引） 斜体 下标本身是变量

2 主体符号应代表一般物理量，应避免使用单个拉丁字母“0”

作为主体符号或下角标；

3 宜少用或不用上角标和下角标，优先采用下角标。角标字母

宜用小写，上角标宜为 1个，下角标不宜超过 3个；

4 当下角标为缩写词等说明性含义时采用正体，当下角标本身

为变量时采用斜体；

【条文说明】

1 使用斜体是为了表示一个数值待定或可变的量，而使用正体是为了表

示一个具有特定名称、身份或定义的标识符。

2～4 主体符号上角标、下角标编写示例如下：

不规范写法 规范写法

Oi,Co Ci,CJ
Cp（定压热容 p 次方） Cp（定压热容）

FX ,FY F x ,F y

6.6 标点符号和简化字

6.6.1 标准条文及条文说明应采用国家正式公布实施的简化汉字。
标点符号的用法应符合现行国家标准《标点符号用法》GB/T 15834
的规定，并应采用中文标点书写格式。
6.6.2 标点符号在标准各组成部分中的使用应符合下列规定：

1 标准名称、章节名称不宜使用标点符号；
2 图名、表名、公式、表栏标题，不应采用标点符号；表中文

字中间可有标点符号，句末不应有标点符号；
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3 条、款、项的文字引出语后应加冒号。同一款或项内的分句
之间宜用分号，最后一句末尾用句号；若款、项内的表述已使用句
号，则其各组成部分之间也应使用句号。
【条文说明】

2 表格的标点符号书写示例如下

不规范写法：
表 5.1.5 仓库面积、利用系数

包装形式 储存、搬运方式 面积利用系数

桶装 人工或码垛机托盘码垛，叉车

搬运。

0.5～0.65

桶装或袋装 码垛机托盘码垛，驶入式货架叉

车搬运。

0.5～0.6

规范写法：
表 5.1.5 仓库面积和利用系数

包装形式 储存和搬运方式 面积利用系数

桶装 人工或码垛机托盘码垛， 叉

车搬运

0.50～0.65

桶装或袋装 码垛机托盘码垛，驶入式货架

叉车搬运

0.50～0.60

3 款、项标点符号书写示例如下：

示例一
×.×.× ×××××××××应符合下列规定：
1 ××××××××××××；
2 ××××应符合下列规定：
1)××××；
2)××××。
3 ××××××××××××；
4 ××××××××××××。

示例二
×.×.× ×××××××××应符合下列规定：
1 ×××××。×××××××。
2 ××××应符合下列规定：
1)××××。××××。
2)××××。
3 ××××××××××××。
4 ××××××××××××。
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6.6.3 标点符号的书写格式应符合下列规定：
1 每个标点符号应占一格。各行首不得放置除引号、括号、省

略号和书名号外的其他标点符号，相应标点符号应置于上行末，但
不单独占格；

2 句号应采用“。”，不采用“.”。表示数值范围时应用“～”，
连接号应用占半字位的“–”，破折号应占两字位。

6.6.4 在“注”或公式的“式中”等注释文字中，各条中间注释的

末尾应加分号，最后一条注释的末尾应加句号。

6.6.5 在条文中不宜采用括号方式表达条文的补充内容，当需要使
用括号时，括号内的文字应与括号前的内容表达同一含义。
【条文说明】在条文中括号里的内容应与括号前的用词表达一致，对于不同的

要求，可以将括号打开，直接作出规定，书写示例如下：

不规范写法：
6.5.2 钻场、管路拐弯、低注、温度突变处及沿管路适当距离（间
距一般为 200～300m，最大不超过 500m) 应设置放水器。
6.5.3 同平面对角线长度差不应大于 L/1000(L为长度单位：mm)，
且不大于 5mm。
规范写法：
6.5.2 钻场、管路拐弯、低注、温度突变处应设置放水器，管路宜
每隔 200～300m设置一个放水器，最大不应超过 500m。
6.5.3 同平面对角线长度差不应大于长度的 1/1000，且不应大于
5mm。
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附录 A 标准层级划分及编号

图 A 标 准 层 级划 分及 编 号
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附录B 文本编排格式

B .0.1 标准的幅面尺寸为 850mm×1168mm的 1/32（大 32开），允
许偏差±1mm。
B .0.2 扉页、前言、中文目次、英文目次、章和附录、用词说明、
引用标准名录、条文说明中的隔页、条文说明制定、修订说明、
条文说明目次、条文说明各章和附录、参考文献，均应另页书写。
B .0.3 章名称、附录名称应设置为一级标题；节名称应设置为
二级标题。
B .0.4 章（附录）、节、条、款、项、术语、图、表的编号与文字
之间应空两个字符书写，编号应加粗，字体应采用“Tim es N ew

R o-m an”。正文和附录中的其他数字宜采用“Tim es N ew R om an”。
B .0.5 标准中各层次文字的字体、字号及书写位置要求宜按表
B.0.5 执行：

表B.0.5 各层次文字的字体、字号及书写位置

设置对象 字号 字体 书写位置要求

章名 四号 黑体 居中

节名 五号 黑体 居中

条

五号

宋体 左起顶格，折行顶格排布

款 宋体 左起空四个字符，折行顶格排布

项 宋体 左起空六个字符，折行后首字应与上行
首字对齐

次分组单元名 五号 仿宋体 居中

图名 小五号 黑体 居中

表名 小五号 黑体 居中

表格内容 六号 宋体 边框加粗

图注 六号 宋体 居中

表注 六号 宋体
左起空两个字符，折行后首字应与上一

行首字对齐

脚注 六号 宋体 左起顶格

B .0.6术语英文译名应在术语名称后空两个字符书写；定义应另起一
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行后左起空四个字符书写，换行后应顶格。

B .0.7标准文本页码编排应符合下列要求：

1 从扉页到正文首页前用从 1开始的阿拉伯数字编页码；正文首

页起也用从 1开始的阿拉伯数字另编页码；

2 单数页的页码在右下角，双数页的页码在左下角；

3 条文说明应与正文合订出版，其页码应与正文连续编排；

4 扉页、版权页、空白页、条文说明的封面页应为暗码。
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附录 C 封面编写格式

图C 封面编写格式

1—国际标准分类号（IC S）；2—中国标准文献分类号（C C S）；

3—标准代号；4—备案号；5—标准编号
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附录 D 扉页编写格式

D 扉页编写格式
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附录 E 发布公告起草格式

E .0.1 发布公告起草格式按本导则 5.2.8条要求编写（图 E.0.1）。

图E .0.1 发布公告起草格式

E .0.2 全面修订公告起草格式按本导则 5.2.8 条要求编写（图

E.0.2）。

【 标 准 批 准 机 构 】

公 告

202X 年 第 XX号

关于发布【标准类别】

《XXXXXXXXX》的公告

现批准《X X X X X X X X X》为【标准类别】，标准编号为【标

准编号】， 自 20X X 年 X 月 X X 日起实施。

本标准在 xxx门户网站（w w w .xxxx.com）公开。

【标准部门落款】

20X X 年 X 月 X X 日
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【 标 准 批 准 机 构 】

公 告

202X 年 第 XX号

关于发布【标准类别】

《XXXXXXXXX》的公告

现批准《X X X X X X X X X》为【标准类别】，标准编号为【标准

编号】， 自 20X X 年 X 月 X X 日起实施。原《【标准名称】》（【标

准编号】）同时废止。

本标准在 xxx门户网站（w w w .xxxx.com）公开。

【标准部门落款】

20X X 年 X 月 X X 日

图E .0.2 全面修订公告起草格式

E .0.3 局部修订公告起草格式按本导则 5.2.8 条要求编写（图

E.0.3）。
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【 标 准 批 准 机 构 】

公 告

202X 年 第 XX号

关于发布【标准类别】

《XXXXXXXXX》的公告

现批准《X X X X X X X X X》【标准编号】局部修订条文，自 20X X

年 X 月 X X 日起实施，经此次修改的原条文同时废止，局部修订的条

文在 X X X X X X 网站（w w w .xxxx.com）上公开。

【标准部门落款】

20X X 年 X 月 X X 日

图E .0.3 局部修订公告起草格式
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附录 F 前言编写格式

F.0.1 工程建设标准前言编写格式按本导则 5.2.9、5.2.10条要求编

写（图 F.0.1）。

前 言

根据【标准批准机构名称】《【印发标准编制计划的文件名】》》

（【文件号】）的要求，编制组经深入调查研究，认真总结实践经

验，参考国内其他省区先进标准，并在广泛征求意见的基础上，制

定本标准（特征名）。

本标准（特征名）共分×章和×个附录，主要内容包括：× ×

××、××××、××××等。

（专利情况按本导则表 5.2.10书写）

本标准（特征名）由【标准批准机构】归口管理。

起草单位 ： 【第一起草单位名称】（地址：××省××市××

区××号，邮编：×××，联系电话：×××，

邮箱：×××）

××××××××××××

××××××××××××

主要起草人： ××× ××× ××× ××× ×××

××× ××× ××× ×××

主要审查人： ××× ××× ××× ××× ×××

××× ×××

图F.0.1 工程建设标准前言编写格式
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F.0.2 修订工程建设标准前言编写格式按本导则 5.2.9、5.2.10条要

求编写（图 F.0.2）

前 言

根据【标准批准机构名称】【印发标准编制计划的文件名】（【文

件号】）的要求，编制组经深入调查研究，认真总结实践经验，参

考国内其他省区先进标准，并在广泛征求意见的基础上，制定本标

准（特征名）。

本标准（特征名）共分×章和×个附录，主要内容包括：× ×

××、××××、××××等。
本标准（特征名）是对《【标准名称】》（【标准编

号】）的修订。
本次修订内容主要包括：
1.××××××××;
2.××××××××;
…

（专利情况按本导则表 5.2.11书写）

本标准（特征名）由【标准批准机构】归口管理。

起草单位 ： 【第一起草单位名称】（地址：××省××市××

区××号，邮编：×××，联系电话：×××，

邮箱：×××）

××××××××××××

××××××××××××

主要起草人： ××× ××× ××× ××× ×××

××× ××× ××× ×××

主要审查人： ××× ××× ××× ××× ×××

××× ×××

图F.0.2 修订工程建设标准前言编写格式
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附录 G 中文目次编写格式

目 次

1 总则.........................................................................................X

2 术语.........................................................................................X

3 基本规定.................................................................................X

4 XXXXXXXXX.......................................................................XX

4.1 XXXXXXXX..............................................................XX

4.2 XXXXXXXXXXX......................................................XX

5 XXXXXXXXXXXX..............................................................XX

5.1 XXXXXXXXX...........................................................XX

5.2 XXXXXXXXXXXXX.................................................XX

5.3 XXXXXXXXXXXXXXXX.........................................XX

附录 A XXXXXXXXXXXXXXX.............................................XX

附录 B XXXXXXXXXXXXXXXX..........................................XX

本标准用词说明........................................................................XX

引用标准名录............................................................................XX

附：条文说明............................................................................XX

图G 中文目次编写格式

_Toc177229382
_Toc177229383
_Toc177229384
_Toc177229388
_Toc177229389
_Toc177229390
_Toc177229391
_Toc177229392
_Toc177229393
_Toc177229394
_Toc177229408
_Toc177229409
_Toc177229414
_Toc177229415
_Toc177229416
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附录H 英文目次编写格式

目 次

1 G eneralprovisions...................................................................X

2 Term s and sym bols..................................................................X

3 B asic requirem ents..................................................................X

4 XXXXXXXXX.......................................................................XX

4.1 XXXXXXXX..............................................................XX

4.2 XXXXXXXXXXX......................................................XX

5 XXXXXXXXXXXX..............................................................XX

5.1 XXXXXXXXX...........................................................XX

5.2 XXXXXXXXXXXX...................................................XX

5.3 XXXXXXXXXXXXXXXX.........................................XX

A ppendix A XXXXXXXXXXXXXXX.....................................XX

A ppendix B XXXXXXXXXXXXXXXX..................................XX

Explanation ofw ording in this code...........................................XX

Listofquoted standards..............................................................XX

A ddition :Explanation ofprovisions.........................................XX

图H 英文目次编写格式

_Toc177229382
_Toc177229383
_Toc177229384
_Toc177229388
_Toc177229389
_Toc177229390
_Toc177229391
_Toc177229392
_Toc177229393
_Toc177229394
_Toc177229408
_Toc177229409
_Toc177229414
_Toc177229415
_Toc177229416
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附录 J 技术内容编写格式

× 章名称
×.× 节名称

X.X.X ×××××××××××××××××××××××

××××××××××××××应（宜）符合下列规定：

1 ××××××××××××××××××××××

×××××××××应（宜）符合本标准（特征名）X.X.X条

的规定。

2 ××××××××××××××应（宜）符合下列规

定 ：

1)×××××××××××××××××××××

×；

2)××××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××。

X.X.X ×××××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××应（宜）

按表 X.X.X取值：

表X.X.X 表名称（单位）

尺寸 ×× ××

类型

A × ×

B × 一

C × 一

注： 1.××××××；

2.××××××。
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X.X.X ×××××××××××应按下式计算：

(×.×.×)

式中:× ——××××××××（计量单位）；

×,× ——×××××××××××××（计量单位）；

×,×,×——××××××××××××××××××××

××××××××××××××（计量单位）；

×——××××××××（计量单位），取值×××。

X.X.X ××××××××××××××××,×××××××

应符合现行国家标准《××××》GB×××× 的有关规定。

X.X.X ××××××××××××××××,×××××××

按直线内插取值（图 X.X.X）；
ηhU

0 50 hU (mm)

1.0

0.8

100

图 X.X.X XXXXXXXXXX

图 J 技术内容编写格式
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附录 K 用词说明编写格式

用词说明

1 为便于在执行本标准条文时区别对待，对要求严格程度不同

的用词说明如下：

1）表示很严格 ，非这样做不可的：

正面词采用“必须”，反面词采用“严禁”；

2）表示严格，在正常情况下均应这样做的：

正面词采用“应”，反面词采用“不应”或“不得”；

3）表示允许稍有选择 ，在条件许可时首先应这样做的：

正面词采用“宜”，反面词采用“不宜”；

4） 表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用“可”。

2 条文中指明应按其他有关标准执行的写法为：“应符合……

的规定”或“应按……执行”。

图K 用词说明编写格式
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附录 L 隔页编写格式

【标准类别】

标准名称

【标准编号】

条文说明

图 L 隔页编写格式



80

附录 M 制定和修订说明编写格式

M .0.1 制定说明应简述标准编制工作概况、标准编制原则、重要

问题的处理以及尚需深入研究的有关问题（图 M .0.1）。

制定说 明
《【标准名称】》(【标准编号】），经【标准批准机构】XXXX

年 XX月 XX日以第 XX号公告批准发布。

本标准（特征名）制定过程中，编制组进行了××××的调查研

究，总结了我国工程建设（具体某专业领域的情况）的实践经验，同

时参考了国外先进技术法规、技术标准（可具体指明重要技术法规、

技术标准的名称及主要技术内容），通过试验（可举出重要试验名称）

取得了××××重要技术参数。

【本标准（特征名）编制原则、重要问题的处理、尚需深入 研

究的有关问题】

为便于广大技术和管理人员在使用本标准（特征名）时能 正确

理解和执行条款规定，《【标准名称】》编制组按章、节、条顺序编

制了本标准（特征名）的条文说明，对条款规定的目的、依据以及执

行中需注意的有关事项等进行了说明。本条文说明不具备与标准正文

及附录同等的法律效力，仅供使用者作为理解和把握标准规定的参

考。

图 M .0.1 制定说明编写格式
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M .0.2 修订说明应增加本次修订的主要内容介绍、历次标准编
制单位和主要起草人（图 M .0.2）。

修订说 明

《【标准名称】》(【标准编号】），经【标准批准机构】XXXX

年 XX月 XX日以第 XX号公告批准发布。
本标准（特征名）是在《【原标准名称】》（【原标准编号】）

的基础上修订而成。
本标准（特征名）修订过程中，编制组进行了××××的调 查

研究，总结了我国工程建设（具体某专业领域的情况）的实践 经验，
同时参考了国外先进技术法规、技术标准（可具体指明重 要技术法
规、技术标准的名称及主要技术内容），通过试验（可举 出重要试
验名称）取得了××××重要技术参数 ……。

本次修订主要技术内容为××××。
【本标准（特征名）修订原则、重要问题的处理、尚需深入研究

的有关问题】
为便于广大技术和管理人员在使用本标准（特征名）时能正 确

理解和执行条款规定，《【标准名称】》编制组按章、节、条顺序 编
制了本标准（特征名）的条文说明，对条款规定的目的、依据以及执
行中需注意的有关事项等进行了说明。本条文说明不具备与标准正文
及附录同等的法律效力，仅供使用者作为理解和把握标准规定的参
考。

本标准（特征名）所替代的历次版本为（从近到远的顺序）: —
—《【标准名称】》（【标准编号】）

主编单位：××××××
参编单位：××××××
主要起草人：××× ×××

——《【标准名称】》（【标准编号】）
主编单位：××××××
参编单位：××××××
主要起草人：××× ×××

图 M .0.2 修订说明编写格式
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用 词 说 明

1 为便于在执行本标准条文时区别对待，对要求严格程度不同

的用词说明如下：

1）表示很严格 ，非这样做不可的：

正面词采用“必须”，反面词采用“严禁”；

2）表示严格，在正常情况下均应这样做的：

正面词采用“应”，反面词采用“不应”或“不得”；

3）表示允许稍有选择 ，在条件许可时首先应这样做的：

正面词采用“宜”，反面词采用“不宜”；

4）表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用“可”。

2 条文中指明应按其他有关标准执行的写法为：“应符合……

的规定”或“应按……执行”。
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引用标准名录

本导则引用下列标准。其中，注日期的，仅对该日期对应的

版本适用于本导则；不注日期的，其最新版适用于本导则。

《有关量、单位和符号的一般原则》G B 3101

《量和单位》G B 3102

《物理科学和技术中使用的数学符号》G B 3102.11

《信息与文献 参考文献著录规则》G B /T 7714

《术语工作 原则与方法》G B /T 10112

《标点符号用法》G B /T 15834

《出版物上数字用法》G B /T 15835

《标准编写规则 第 1部分：术语》G B /T 20001.1
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新疆维吾尔自治区

工程建设标准编写导则

XJZJ000—2025

条 文 说 明



85

制定说 明

《工程建设编写导则》(X JZJ008—2025），经新疆维吾尔自治区

住房和城乡建设厅 2026年 XX月 XX日以第 XX号公告批准发布。

本导则制定过程中，编制组进行了认真的调查研究，总结了我区

工程建设标准编写中容易出现的问题，同时参考了《标准化工作导 则

第 1部分：标准化文件的结构和起草规则》（G B /T 1.1-2020），在《工

程建设标准编写规定》（建标【2008】182号）基础上编写而成。

为便于广大技术和管理人员在使用本导则时能正确理解和执行

条款规定，《工程建设编写导则 》编制组按章、节、条顺序编制了

本导则的条文说明，对条款规定的目的、依据以及执行中需注意的有

关事项等进行了举例说明。本条文说明不具备与标准正文及附录同等

的法律效力，仅供使用者作为理解和把握标准规定的参考。
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